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Hur fakturering genom ett
egenanstdllningsforetag fungerar

Om du sjalv inte vill starta eget men garna vill jobba som frilansare kan du
valja att fakturera via olika egenanstallningsféretag i Sverige (och de andra
nordiska landerna). Foretagen brukar erbjuda likadana tjanster, men med lite
olika villkor och administrationskostnader, och det ar upp till dig att valja vilket
du foredrar. Nar du fakturerar genom ett egenanstallningsforetag ar du
anstalld av foretaget under uppdragstiden.

Hur ser processen ut?

Du skapar ett konto pa egenanstallningsforetagets hemsida. (Det brukar
ga att gora det gratis.)

Du anger dina bankuppgifter pa din profilsida pa
egenanstallningsforetagets hemsida.

Du sparar dina kunder pa din profilsida. (Eventuellt behdver du skapa en
faktura forst for att kunna spara en ny kund.)

Du skapar din faktura. (Oftast granskar egenanstallningsforetaget dina
fakturor innan de blir godkanda och tillgangliga.)

Du eller egenanstallningsforetaget skickar fakturan till dina kunder. (I
Semantix fall maste du ladda upp dina fakturor sjalv.)

Egenanstallningsforetaget tar fullt arbetsgivaransvar och skéter all
administration.

Dina kunder betalar ut pengarna till egenanstallningsfoéretaget.

Du far din 16n fran egenanstallningsforetaget som forst gor avdrag for
skatt, pension, arbetsgivaravgift och en administrationsavgift.

OBS! Du hittar mer detaljerad information pa egenanstallningsforetagens
hemsidor. Om du har fragor om processen eller nagot annat, behdver du
kontakta det egenanstallningsforetag du valt. Semantix kan inte svara pa
specifika fragor om individuella egenanstallningsforetag och kan inte
rekommendera nagot egenanstallningsforetag.



Semantix

ATRANSPERFECT COMPANY

Uppgifter i Hub for fakturering via ett
egenanstallningsforetag

Om du fakturerar via ett egenanstallningsféretag behdver du ange vilket
foretag du anvander och deras foretagsuppgifter i Hub.
Egenanstallningsforetaget hanterar alla skatteavdrag, arbetsgivaruppagifter,
pension och 6vriga administrativa kostnader innan I6neutbetalningen sker.

Nodvandig information i Hub:

1. Logga iniHub: https://hub.transperfect.com/private

2. Ga till My Profile > Personal Details.

> Klicka pa pennan (edit) och ange egenanstallningsforetagets
namn som Business Name.

» OBS! Var noga med att ange foretagsnamnet, sdsom det star
angivet pa fakturorna, under Business Name. Det ar viktigt att
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detta ar korrekt for att banken ska kunna genomféra
utbetalningen.

Edit Personal Details @ X

Work Status

®) Indnidual/Freelamnoer

Business Mame

-
. Business Entity

Mame =

First Name * Last Name *

Jane boe

1. Valj “Yes, | am VAT registered” och ange faktureringsland samt
egenanstallningsforetagets VAT ID Number
(momsregistreringsnummer). | Finland kan man ocksa ha ett eget
momsregistreringsnummer och fakturera via ett
egenanstallningsforetag.

lax Information G

Are you VAT Registered in the country in which you pay taxes? *
% Yes, lam VAT Registared

() Ko, | arn not VAT Registered

Tax Country *

Swiesden

VAT ID Mumber *

— m

1. Klicka pa Save.
2. Gatill My Profile > Payment Method och ange
egenanstallningsforetagets bankuppgifter.

> O0BS! | faltet Your Name as it Appears on the Account, ange
samma namn som du angav som Business Name under fliken
Personal Details. Det ar viktigt att namnen stammer 6verens for
att banken ska kunna genomféra utbetalningen.
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Payment Method

Electronic Funds Transfer (EFT)

BIC/SWAFT Code (8 1o 11 Digis) *

BAN Number (22 Characters) * (£

VIKTIGT! Om du byter egenanstallningsforetag, eller startar egen firma maste
du uppdatera informationen i Hub innan du skickar din faktura. Ifall

uppgifterna inte stammer kan fakturan inte godkannas, och ingen utbetalning
kan darfér genomforas.
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Fakturering i Hub

De flesta egenanstallningsforetag kraver att du anvander deras
faktureringsmall och/eller att du skapar fakturan via deras hemsida. Om sa ar
fallet behdver du ladda upp en Custom Invoice. Folj stegen nedan:

1. Logga in i Hub: https://hub.transperfect.com/private
2. Gatill fliken Invoicing & Payments.
3. Valj Recent Purchase Orders.

Semantix | Hub

Recent Purchase Orders @

5 Iradicing &
= payrments Purchase Orders creatad in the last [N] days and aligible for invowcing are shown bealow,

Recer Salect Purchase Drder(s) 1o see available actions.

[} PO Mumbers job Humber Project Contact PO Duate Sub-Tozal WAT (258 Tats
] 7503251 UST1D05221 Danna johng 2025-04-15 B,320.23 UsD 080,06 USD 1040029 USD
Invaice History [l 7503252 US1005222 abin Stephensor HIZ5-03-14 245512 USDy 61373 S0 | 3,068.0% USD
13,468.38 UsD
& Signed Forms &
[ Expert REdources For questions regarding specific projects, pleass pat in touch with your Project Contact. For questions regarding ireeicing
S eEgemantix i, inance@semantisng, financemss mantix.se.

please contact: finance antia gk, Ninar

4. Valj vilket Semantix-bolag du ska fakturera under Billing Entity.

> OBS! Det ar e) mojligt att fakturera jobb fran olika Semantix-bolag
pa en och samma faktura.
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(] Hom

(T My profil Recent Purchase Orders @

il Invaicing &

EH paymants Impantant: You curréntly have muoltiple billing #ntities. Select a billing entity Lo view Purchase Ordess created in the 1ast W]

days and eligible for imoicng.

Recernit

Furchase Orders

Salect Billing Entity
) TransParfe
ch Purchase = Samantis A5

chase Order|s) to see available actions

i ™ Seleoted (10,400, 25 DEK) Download Purchase Order I

'\‘ Emned Farmi &
+ Agr 1 Humber ok Number Project Contact PO Dare Sub-Tatal WAT (255) Tats
ll] Expart Resources B Fsosis LIS10052:21 Danna jehng 2025-04-15 B320.23Us5D 208006 USD 1040029 IS0
. YSla25s UST005222  John Stephensor ZU25-03-14 2,455.12 Usk B1Z7aUSD 3,068.05 USD
e 13.468.38 USD
2 Resul 107 paga ™

Far questians regarding specific projects, please get in touch with your Project Contact. For questions regarding imeiting
please cantact: Mnance@semantid, Mnance@semantio fi, inance@sermanticvnn, financs@eemantis se

5. Markera och ladda ned de inkdpsordrar som du vill fakturera (pa samma
faktura). Du kan se den summan, moms och totalsumman som du ska
ange pa fakturan.

» OBS! Kontrollera att summan ar korrekt. Kontakta projektledaren
for fragor om en specifik inkopsorder, t.ex. felaktig summa, eller
ifall du saknar en inképsorder. For allmanna fragor om
fakturering, kontakta Semantix Finance team (mejladressen
varierar beroende pa land: (finance@semantix.dk,
finance@semantix.fi, finance@semantix.no,
finance@semantix.se)

6. Skapa fakturan pa egenanstallningsforetagets hemsida, enligt de
instruktioner du fatt avdem. Vanligen kontakta dem ifall du har fragor
om deras system.

Kontrollera foljande:

e att fakturan matchar informationen som star angiven i
inkdpsordern vad galler Semantix-bolag, summa, moms,
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totalsumma inklusive moms, referens och orderreferens (projekt-
/jobbnummer).

Exempel pd Semantix-bolag:

Semantix A/S

Senderhaj 3

DK-8260 Viby J, Denmark
+45 (0) 7879 9799

whanw. semantix_comidk
VAT no: DK18202631

att fakturan ar i PDF-format. Fakturor i Excel (.xIs/xlIsx.) eller MS
Word (.doc/docx) kan ej tas emot av systemet.

att egenanstallningsforetaget skickar fakturan (PDF-fil) till dig
och inte till Semantix. Om du inte kan lagga till din egen
mejladress nar du skapar fakturan pa deras hemsida, vanligen
kontakta dem omedelbart.

att betalningsvillkoren stammer (30 dagar). Det kan handa att
egenanstallningsforetaget automatiskt anger farre dagar. |
sadana fall behdver du kontakta dem och be dem andra
betalningsvillkor till 30 dagar, innan du skickar din faktura.

att du laddar upp fakturan i Hub samma datum som det angivna

fakturadatumet pa fakturan sa att inte forfallodatumet overstiger
30 dagar. Annars maste betalningsvillkoret (30 dagar) andras pa

fakturan.

7. For att ladda upp din faktura, repetera steg 1-5 ovan.
8. Markera vilken eller vilka inképsordrar (purchase order) som du vill
fakturera och, klicka pa Create Invoice.

9. Klicka

pa Custom Invoice i popupfonstret.
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Create Invoice

Toereate an inveice for 10,400.29 USD, please enter an invoice numier in the space below. Each invaice
mriust have 4 unigue invoice nurmber.

Invaice Number *

U3-20-2023

VAT 1D Nurmber (2
‘fou have Indicated that you are Tax Exempt,

VAT ID Update; To make changes to your VATID, please v sl Details, Updating your WAT ID
requires approval and may take some time, Once you've updated your VAT datals, you will need to wait
for approval before you can submit an involce.

By submitting an Invaice containing the information prosvided by me using the template providad by
Semanti, a TransParfect company, | heraby acknowledge that same constautes my submission of a lagal,
valid, and binding invaice with the same legal force and effect as if | had generated and submitted my awn
farm of invalce cantaining the same information. Transartions. rapresentad by the involce submissian are
subject to the same terms and conditions feund on the Semantix Supplier Agreement and Purchase Order

[ou may also upload your own Custom Involce.

10. Ange fakturanumret under Invoice Number, sdsom det star angivet pa
din faktura.

» OBS! Kontrollera att du anger korrekt fakturanummer. Numret ar
ett referensnummer, bade for egenanstallningsféretaget och for
Semantix, sa att din utbetalning kan spéaras.

11. Ladda upp fakturan genom att slappa den i faltet, eller genom att klicka
i faltet och valja vilken fil du vill ladda upp.

> OBS! Kontrollera att du har laddat upp korrekt fil.

Create Invoice * Invoice Successfully Created! ><

Ta create an invoice for 8,320.23 USD, please enter an irvoice number in the space below. Each invoice Invaice 03-20-2025 has been successhully created,
rmust hawe a unigque imecice numbes.

Invoice Number * = lead Invoice

03-20-2025

Upload File *

By submitting an irecice containing the information provided by me using the template provided by

Semarntix, 8 TransPerfect company, | hereby acknowledge that same constitutes my submission of a legal,
valid, and birding invoice with the same legal force and effect as if | had generated and submitted my own
form af irveice containing the same infarmation, Transactions represented by the invoice submi

nare
subject tothe sarme terms and conditions found on the Semantix Supplier Agreement and Purchase Order,

Use the Delault Semantix Imoics,
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12. Repetera stegen ovan om du behover fakturera flera olika Semantix-
bolag.

> OBS! Det ar e) mojligt att fakturera jobb fran olika Semantix-bolag
pa en och samma faktura.

13. Under Invoice History kan du se var din faktura befinner sig i
behandlingsprocessen (skickad, betald, delvis betald osv.). Har kan du
aven stalla frdgor om betalningen for en specifik faktura (Inquiry).

» OBS! Fragor som stalls via funktionen Inquiry maste vara skrivna pa
engelska och kan endast skickas efter att din faktura skulle ha betalats
ut.

Semantix | Hub

(TT) iy Profie Invoice History @

Sedech Imeioals) 1 See Fvailable actians.

Recent Purchase For specific invaice inguiries, click the carresponding Irvaice Inguiry ioan. Inguiries are svailable anly for irmeoices Ssubmitted
Oirders frore than [N] days ago.
ret hase —
! L] Iresice Mumbesr wendor D Arrsaunt Date Sulmitbed SLatus Inguiry
His L suanonoss 0746438 3202350 | 2025-04-08 Submitted
L] wkaoarens 0746453 ZA43502U50 | 1024-11-14 Fully Fald ﬁ,
HA | Uka046E08 10746452 245512 US0 | 2024-10-08 Fartially Faid ﬁ,
| uksIp4sEnT 10746452 245512 U50 | M024-09-02 Fully Paid ﬁ,
;_ Expert Resources — —

ey

Help
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Inquiry b

Our response will come through your email. Please check your spam folder. On average our response takes

up to three business days.
Invoice Number Amount Date 5ubmitted  Status
Imvoice-TEST-0920-1 1300 USD  2024-09-20 Payment In Progress
Message

A
04500
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Betalningsvillkor

Du kan fakturera direkt nar en inképsorder finns tillganglig i Hub och valja nar
och hur ofta du vill fakturera. Semantix betalningsvillkor ar 30 dagar och vi gor
en samlad utbetalning for alla obetalda fakturor vid varje utbetalningstillfalle
(maximalt tva utbetalningar per manad).

Semantix (via TransPerfect) betalar ut pengarna till egenanstallningsféretaget
och inte direkt till dig. Du far sedan din 16n fran egenanstallningsforetaget.
Kontrollera darfor hur utbetalningarna fungerar for just det
egenanstallningsforetag som du har valt.

OBS! Kontakta egenanstallningsforetaget om du inte kan valja 30 dagar som
betalningsvillkor nar du skapar din faktura.
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Vanliga fragor och svar

Vilket egenanstallningsforetag ska jag vélja for att kunna fakturera Semantix?
Du valjer sjalv vilket foretag du vill anvanda.

Hur fungerar ett egenanstallningsforetag?

Personer som onskar frilansa men inte vill starta egen firma kan anvanda sig
av ett egenanstallningsforetag for att fakturera. Egenanstallningsféretaget
hanterar all administration och alla avgifter sdsom skatt, pension,
arbetsgivaravgift m.m., innan de gor utbetalningen till ditt konto.

Vem kan jag kontakta ifall jag har fragor om ett egenanstallningsforetag?

Du boér kunna hitta all nodvandig information pa egenanstallningsforetaget
hemsida. Om du fortfarande har fragor kan du vanda dig till deras kundservice.
Semantix kan tyvarr inte ge nagon information om det egenanstallningsforetag
som du valt.

Vilket foretagsnamn galler for det egenanstallningsforetag jag anvander?
Foretagsnamnet (business name) ska vara egenanstallningsforetagets
registrerade foretagsnamn (juridiska namn), dvs. det namn som star angivet
pa fakturan. Om féretagsnamnet inte ar korrekt finns det en risk att banken
fryser utbetalningen. Kontrollera att du angett korrekt foretagsnamn under
Business Name samt i faltet Your Name as it Appears on the Account i Hub.

Kan jag ha ett eget VAT ID (momsregistreringsnummer) nar jag fakturerar via
ett egenanstallningsforetag?

Reglerna for detta varierar mellan olika lander. Till exempel ar detta maojligt i
Finland. Var noga med att kontrollera hur processen fungerar for just ditt
egenanstallningsforetag.

Ar det mojligt att byta egenanstallningsforetag?

Det gar utmarkt att byta egenanstallningsféretag, men det ar viktigt att du
uppdaterar informationen i Hub innan du borjar fakturera med ett nytt foretag.
Bytet kan medfdra att du behover signera ett nytt leverantorsavtal.

Kan jag starta egen firma om jag inte langre vill fakturera via ett
egenanstallningsforetag?
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Du kan valja att starta egen firma nar som helst, men var noga med att
uppdatera informationen i Hub. Det ar viktigt att informationen ar uppdaterad
innan du skickar oss en faktura. Forandringen kan innebara att du behover
signera ett nytt leverantorsavtal.

Skickar egenanstallningsforetaget min faktura till Semantix?
Egenanstallningsforetaget skickar ingen faktura till Semantix. Du behéver be
egenanstallningsforetaget att skicka dig fakturan (PDF-fil). Folj sedan
instruktionerna under Fakturering i Hub.

Vem kontaktar jag om min inkopsorder ar felaktig eller om jag inte fatt nagon?
Vanligen kontakta projektledaren (dven benamnd som project contact i Hub) for
fragor som berdr en specifik inkopsorder.

Nar laddar jag upp min faktura?

Du kan fakturera sa snart din inkopsorder finns tillganglig i Hub. Vi
rekommenderar dock att du fakturerar flera jobb tillsammans, i slutet av
manaden, for att undvika administrativt merarbete samt extra bankavgifter.

Kan jag fakturera jobb fran olika Semantix-bolag pa en och samma faktura?
Detta ar tyvarr inte mojligt. Endast jobb tillhdrande samma Semantix-bolag far
forekomma pa en och samma faktura.

Far jag betalt fran Semantix?

Semantix gor utbetalningen till ditt egenanstallningsforetag for att de ska
kunna gora alla nédvandiga avdrag sasom pension, arbetsgivaravgift etc.
Egenanstallningsforetaget gor sedan en utbetalning direkt till dig. Darfor ar det
viktigt att du anger ratt namn i falten Business Name samt Your Name as it
Appears on the Account i Hub. Kontrollera alltid hur utbetalningarna fungerar
for just det egenanstallningsféretag som du valt att anvanda.

Varfor gor Semantix en utbetalning till egenanstallningsforetaget?
Utbetalningen sker upp till 30 dagar efter att fakturan laddats upp i systemet.
Vanligen kontakta ditt egenanstallningsforetag ifall du inte kan valja 30 dagar
som betalningsfrist nar du skapar din faktura.

Nar far jag betalt?
Vara betalningsvillkor dr normalt sett 30 dagar. Dessa 30 dagar raknas fran det
datum som fakturan laddades upp i systemet. Om fakturadatumet pa fakturan
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inte stammer 6verens med uppladdningsdatumet, till exempel om
egenanstallningsforetaget maste granska och godkanna din faktura innan du
laddar upp den, behdver de ocksa forlanga forfallodatumet sa att de 30
dagarna inte Overstigs.

Eftersom Semantix (via TransPerfect) gor en bankdverforing till
egenanstallningsforetaget, behdver du kontakta dem for fragor som beror
utbetalningar och hur de hanterar dessa.

Vem ska jag ange som referens pa fakturan?

Som referens kan du ange projektledaren, eller nagon fran Semantix Vendor
Management, eller rentav bara skriva Semantix Vendor Management. Du
behdver sannolikt ange en mejladress. | sddana fall anger du din egen
mailadress sa att fakturan fran egenanstallningsforetaget skickas direkt till
dig.

Vilken information behover jag ange pa fakturan?

Du anger ditt namn som referensperson (vanligtvis benamnd som our reference
pa fakturan) samt summan utan moms (total ex VAT) plus moms (VAT %) och
totalsumman. Du behdver aven ange vilket Semantix-bolag som avses, samt
dess momsregistreringsnummer (VAT-nummer). For din egen skull kan det
vara bra att aven ange jobbnumret.

Vilken information behover jag forse egenanstallningsforetaget med ifall de
fragar om arbetade timmar?

Du ska bara ange 1 som enhet (antal timmar) och ange summan utan moms
("total ex VAT”) plus moms ("VAT %") och totalsumman.

Vilken information far jag inte ange pa fakturan?
Du far inte ange kundnamn, projektnamn, filnamn pa fakturan — eller nagon
persondata du fatt under uppdraget.

Varfor ar det viktigt att jag anger korrekt fakturanummer i Hub?
Fakturanumret ar ett referensnummer bade for egenanstallningsféretaget och
Semantix, sa att vi kan spara din betalning. For vissa egenanstallningsforetag
fungerar fakturanumret aven som OCR-nummer.

Vad galler for betalningsreferenser (OCR)?
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Egenanstallningsforetag har vanligtvis ett OCR-nummer, vilket i manga fall
fungerar aven som fakturanummer. Detta varierar mellan lander. For Finland
gors ej nagon utbetalning om OCR-numret saknas. OCR-nummer kravs endast
for nationella 6verforingar, och fran 2026 kommer alla utbetalningar fran
Semantix ske via internationell 6verforing (via TransPerfect).



