
 

 

 
Översikt över Hub 

TransPerfect Private Hub är en plattform för att hantera och lagra personlig information, 
inköpsordrar och fakturering samt ger dig tillgång till utbildningar och diverse andra 
hjälpmedel (den är endast tillgänglig på engelska). Du loggar in med din mejladress och ditt 
lösenord som är kopplat till ditt Hub-konto. https://hub.transperfect.com/private 

 

  
 
My Profile 

Under My Profile kan du registrera och uppdatera dina personliga uppgifter. OBS! Det är 
viktigt att du ändrar dina uppgifter vid förändringar så att det inte blir problem med 
utbetalningar eller annat. 

Personal Details:  
Uppdatera kontaktuppgifter, adresser och övriga 
personliga data 
 
Education:  
Här listar du din utbildningsbakgrund  
 
Work Experience:  
Här listar du din arbetslivserfarenhet 
 
My Documents:  
Ladda upp och hantera viktiga dokument, t.ex. CV etc. 
 
Payment Method:  
Registrera eller uppdatera betalningsmetod 
 
Business & Diversity Classification:  
Registrera relevant klassifikation (endast tillämpligt för 
vissa länder) 
 
   

https://hub.transperfect.com/private


 

 

 
Fakturering och utbetalning 

Under denna flik kan du välja vilken eller vilka inköpsordrar du vill fakturera. För en mer 
detaljerad beskrivning för hur man fakturerar, se ”Semantix Quick Guide Hub Invoicing”. 
 

 
 
 
Recent Purchase Orders:  
Få en överblick över dina inköpsordrar, och skapa fakturor för dem. Härifrån kan du även 
ladda ned dina inköpsordrar. 
 
Search Purchase Order: 
Sök efter och fakturera en specifik inköpsorder. 
 

Invoice History: 
Få en överblick över dina fakturor och se vilken status de har i betalningsprocessen. 
Du kan även ställa frågor som berör specifika fakturor. 
 

 

 

 

 

 



 

 

Hub Invoicing - V2.0 is live 

icing i n  
• RIPS 
• Submission # is e in the Hub 

Expert Learning Center (ELC) 

Expert Learning Center ger dig tillträde till användbara hjälpmedel som t.ex. e-learning-
moduler om våra olika system och CAT-verktyg. 

 

 

Expert Resources 

Här finner du guider, handledning och annat övningsmaterial. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Account Settings  

Under Account Settings kan du hantera adresser länkade till din Hub-profil. 

 

  

 
Byte av mejladress: 

1. Logga in med din nuvarande mejladress. 
2. Gå till Account Settings. 
3. Välj Change Account Email Address. Följ stegen för verifiering och uppdatera din 

adress. OBS! Du kan endast använda en adress som inte redan är registrerad i 
systemet. 
 

 
 
 

 



 

 

 
Länka med befintligt konto: 

1. Logga in med det konto som du önskar länka. 
2. Gå till Account Settings. 
3. Välj Link an Existing Account: Följ stegen för verifiering och länka eller ta bort länk 

för ett specifikt konto. 

Hjälp 

Under denna flik kan du se FAQ (frågor och svar) och få tips på problemlösning. Behöver du 
ytterligare hjälp, kan du använda kontaktformuläret på denna sida. Du kan även se statusen 
för dina pågående frågor här. 


