Semantix

Pikaopas projektien kasittelyyn

Sisalto
L CTAE= 10 (0T a o 1T =T o TSRO P RO PRTOT 2
TYON RYVAKSYIMINEN ..ottt ettt ettt e et e st e e s e e sb e e st e e abeesbeeabeebeebeebeenbeenseas 2
LEE=T a1 € 10 11 T o TSRS 3
KIIENTATKISTUS. ...ttt ettt e et se e eeeneeeesaeeneennens 4
Paivitys kielentarkistuksen JAIKEEN ...........ccvoi i 5
Tiedostojen KetjUttamINeN............coi ittt e be e be e ebeeereas 5
Oikeinkirjoituksen tarkiStaminNeN............cccooiiiiiiiic e 5
OFfIINE-TYOT ..ottt ettt ettt s b e et e besteeaeeebeebeessebesteeaeestesbeeneenteas 6
Offline-toiden tUNNISTAMINEN .......oiiii ettt e e sreeneeneea 6
TiedoStoJen [at@amUNEN..........couiiiiii ettt e e et e et e e sare e e bee e ereaeaas 6
TiedOSTOJEN SIJAINTI ....ecviiiiiiciiccec ettt ettt e e s teebeereen 7
Valmiin tyon palauttaminen............coooiiiiiii et et e e ns 7
Mahdollisia ongelmatilanteita .............cceiuiiiiiii e 8
TrANSCRECK ...ttt bttt e e e et e e et e neenee e 9
[ EE: 1 UT=] o) - F OO P R ORTPR O 9
BIC=T 4 0T To] (o T T=T (o | ST 9
PIKAKOMENNOT ...t b bbbttt b e b 10
Tunnisteet (tagit) Ja MUOTOIU ............cviiiiiieeee ettt aaea 10
TM Lookup, Notes, SEgMeENnt HiSTOMY ..........oooviiiiiiiiiic e 10
Suorat tai kaarevat [ainausmerkit? ... 11
AlQ- JA YIAINAEKSI ...ttt ettt et aenneas 11
Segmenttien tallentaminen muistiin ennen tydn lopettamista.............cccccoveviieiicciccee e, 11
Toiston merkitseminen POIKKEUKSEKSI...........cuoiiiiiiiiiiiice e 11
TAIENTAMINEN ... bbbttt b et b e bt et et b et e b st e enenneas 11
NOTES (KOMMENTITL) ...ttt et e et e e et eeae e eteeteeeeereenas 11
TYON RYVAKSYIMINEN ...ttt e e s st et e sbesteeneeeesaeeneeseesteensennesneas 12
TYON NYIKBAMINEN .....viiiieieccee ettt et e et e e st e e s beesreesaeesaeesseessnessnesnnesnresnnas 12
NEUVOTEEIBIMINEN ...ttt et et e e eee et e e eeeeeemeeneesaeseeeneeaeeens 12
[ Loy [=To1 QBT =Te1 o] SO SRR PO 14
TranSSTUAIO ONIINE ...ttt e et e e e ae et e e e eeeaeeneeseeseeeneeaneaneas 14
Budjetittoman tyon hyVAKSYMINEN ..........ooiiiiiieeee e 15
TUKI ettt ettt ettt ettt et et e et et e et et e e teete e te e teeteereeans 16

| vendor.management@semantix.eu | www.semantix.com


mailto:vendor.management@semantix.eu
http://www.semantix.com/

Semantix

Kirjautuminen

Kirjaudu PD:hen kayttamalla seuraavaa URL-osoitetta:

https://dl- tpt-eu.transperfect.com/PD Slgn in

PD toimii seuraavissa selaimissa: Firefox, Google Chrome ja Em;"mﬁ
Safari. Anna séhkopostiosoitteesi ja salasanasi ja klikkaa Plass ener avaid el acss
Sign in. Password

passior

Kun kirjaudut ensimmaista kertaa kayttaen kertakayttoista
salasanaa, vaihda salasanasi haluamaksesi sivuston
ehdottaessa sita. Jos et muista salasanaasi, valitse Forgot signin
your password? Forgtour pssacrd?

Remember Login

Anna sahkopostiosoitteesi ja valitse Reset Password. PD

. ceee - . . LOgIn WIth username and password
lahettaa sinulle sahkdpostitse uuden salasanan.

Tyon hyvaksyminen
Saat sahkdpostiviestin, kun uusi tyd on saatavilla. Voit hyvaksya tyon napsauttamalla

sahkopostin linkkia ja kirjautumalla Project Directoriin (PD). Kaikki hyvaksyttavissa olevat
uudet ty6t ovat Available -valilehdella.

Jos sait sahkoposti-ilmoituksen, mutta et 10yda tyota Available-vililehdelt3, se voi tarkoittaa,
ettd tyé on mennyt jollekin toiselle. English {(Un

Nahdaksesi kaikki tyotiedot ja hyvaksyaksesi tyon, valitse toimeksianto ja napsauta Job Info
vasemmassa ylakulmassa.

Thank yoes far your interest in the project Plaase review the: infomation below befare respanding. Fer PD related questions or feedback plrase

contzct us at POproduction Stranscartect com

Mew job available!

1. Background:
EC letker
app. 2000 wards

2 Instructions a
Please work into Word and format to match the source POF exactly

Plazxse translate inta English for UK

Plgase incicate signalu res, slamps, sasls, and hardwiitlen 1axt a3 suth; -
3. Praviaw Files:

To praview tha filas, plessa chck hare: Brewvisw Filesr WARNING: Do not 50 SchUs| work on filas downicadsd using the Presiaw Filss ik

4.Bubmission Scope [Lenguage level): English [Unfted KInpdam, -
Mo Maich 5% - 060 Rmps T6% - 23% | Repelilions 100% Maich Confexi Total Words File Court

2000 ] 1 0 [} ] 2000 1 -
4 L3
5.Job Saleetion:
Fleass noba That by acospling an offer for & balch or kanguage for this job, you will sufomalically recaive the Thes and starl work

Transiation =]

Ealch Name Slart Dale Dus Date EudgatiUsD) Aceepl Dacline Hegulisle

English (United Kingdom)

Eatchi Dex, 01, 2015 18:15 Der, 04, 2016 16:00 180

Bator aubmitting, | conSm that | #ill rsad and tallaw 1 instnacions ard aiica oy al confimad daadines.

Mat Interasted Suhmit Cancel
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Job Info -ikkunassa naet analyysin ja sanojen kokonaismaaran (saatavilla myos
sahkopostissa).

Sinista Preview files -linkkia napsauttamalla voit esikatsella lahde- ja referenssitiedostoja. Al

naiden tiedostojen kasittelysta.

Napsauta Job Selection -kohdassa Accept, Decline tai Negotiate, lisda merkinta laatikkoon
Before submitting, | confirm that... ja napsauta sitten Submit. Jos olet hyvaksynyt tyon, se siirtyy
nyt Inbox-valilehdellesi.

HUOMAA - PD:n méaaraajat ndytetaan samalla aikavyohykkeella kuin tietokoneesi kello!

Kaantaminen

Saat sdahkoposti-ilmoituksen suoraan PD:st&, kun tiedosto on valmiina sinulle. Inbox-
valilehdella kursivoidut ty6t ovat edelleen edellisissa vaiheissa, eivatka ne ole viela valmiina
sinulle. Ty6t, joita ei ole kursivoitu, ovat valmiina tyoskentelya varten.

Tiedoston kaantaminen:

1. Siirry Inbox-valilehdelle, valitse tyo ja napsauta vaiheen nime3, esim. Translation.

2. Napsauta Get/Deliver avataksesi File Management -ikkunan. Jos tyossa ei kayteta
kdannosmuistiohjelmaa, siirry ohjeiden kohtaan Offline-ty6t (s. 6).

3. Napsauta Open Online, jos haluat avata kaikki kdanndstiedostot online-editorissa.

PM Populate Job Info

%
Unclaim

Proof

4. Avaa yksittaisia tiedostoja online-editorissa napsauttamalla hyperlinkitettya tiedostonimea.
5. Editori avautuu uudelle vélilehdelle selaimessasi ja voit aloittaa tydsi.

6. Kaanna tiedosto tavalliseen tapaan. Vahvista (Commit) jokainen segmentti
napsauttamalla Alt + nuoli alas (|). TSO ei tallenna muutoksia automaattisesti, joten
muistathan aina tallentaa tekemasi muutokset ennen kuin suljet TSO:n. Naet kaikki
pikakomennot ja voit muokata niitd nayton vasemmassa reunassa kohdassa Preferences

> Shortcuts.

e |tse kdannosikkunan lisaksi ndet alareunassa TM Lookup- ja Terminology -ikkunan
seka oikealla Preview-ikkunan. Napsauta oikeassa ylakulmassa olevaa pienta
nuolta piilottaaksesi Preview-ikkunan, jos haluat suuremman
tyoskentelynakyman.

¢ F8-nappaimella voit tehda vastaavuushaun ja lisata huomautuksia
kielentarkistajalle Review-valilehdella. Huomautukset on merkitty pienella
huomautuskuvakkeella Status-sarakkeessa. Kaikki lisatyt huomautukset
[oytyvat TM-ikkunan Notes-valilehdelta.
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7. Suorita Transcheck (QA-tarkistus ja oikeinkirjoituksen tarkistus) siirtymalla Review-
vélilehdelle ja napsauttamalla Transcheck all. Tama luo yhteenvetoraportin, jonka voit
sulkea. Avaa muodostunut Project Transcheck -raportti (html-tiedosto), kay lapi QA-
ongelmat ja lisda mahdolliset korjaukset tekstiin editorissa. Voit muuttaa kunkin
toimeksiannon Transcheck-asetuksia kohdassa Preferences.

8. Kun olet valmis, varmista, etta kaikki segmentit ovat tilassa Score | Status
Translated (oikeanpuoleisin sarake).

\\

State: Translated

9. Siirry File-valilehdelle ja napsauta Complete (tai Complete all,  [REEEEL to Noos Translaton
(Clri+AR+V)

jos tiedostoja on useampia), ja sitten Continue. Tama siirtaa
sinut takaisin PD:hen.

Olet nyt tallentanut kaanndsvaiheen, mutta sinun on myds viimeisteltiva tiedosto.

10. Napsauta Complete Uploaded Files pienessa ikkunassa nayton oikeassa
alakulmassa. Tiedostonimi ndkyy nyt harmaana, etka paase enaa tiedostoon. Tyo
siirretaan Sent-valilehdelle ja siita lahetetdaan ilmoitus projektipaallikolle.

Toimeksianto ndkyy myds Active-vililehdella (jossa luetellaan kaikki aktiiviset toimeksiantosi),
kunnes projektipaallikkd on viimeistellyt sen. Taman jalkeen se siirtyy Completed-
valilehdellesi.

Kielentarkistus

1. Valitse tarkistettava toimeksianto ja siirry Revision-valilehdelle.
2. Napsauta Get/Deliver Revision. Jos tyossa ei kayteta kaanndsmuistiohjelmaa, siirry ohjeiden
kohtaan Offline-ty6t (s. 6).

3. Napsauta File Management -ikkunassa tiedostonimea (linkkid) tai napsauta Open
Online. Tiedosto aukeaa TransStudio Onlinessa (TSO).

4. Tarkista tiedosto ja varmista, etta kaikki segmentit on vahvistettu Status
(committed = Alt + nuoli alas). Tarkista, onko kaant&ja lisannyt
kaannokseen huomautuksia (merkitty pienella

4
V4
———

huomautuskuvakkeella Status-sarakkeessa ja lueteltu TM-ikkunan o/
Notes-vililehdelld). /
5. Vain korjatut segmentit vaihtuvat Reviewed-tilaan 4

(oikeanpuoleisin sarake), kun vahvistat segmentin. Ala
muuta tata (esimerkiksi muuttamalla kaikki segmentit tilaan Reviewed automatically),
koska silloin kdantaja ei voi suodattaa Reviewed-tilassa olevia segmentteja
nopeamman yleiskuvan saamiseksi siitd, mita Revision-vaiheen aikana on muutettu.
6. Napsauta File-valilehdella Finish Review ja sitten Continue. Tama vie sinut takaisin PD:hen.
7. Olet nyt tallentanut kielentarkistusvaiheen (voit sulkea pienen ikkunan oikeassa
alakulmassa), mutta sinun on myds viimeisteltédva tiedosto.
8. Napsauta Complete All ja sitten Continue oikeassa alakulmassa. Tiedostonimi nakyy
nyt harmaana, etka paase enaa tiedostoon. Toimeksianto siirretdan Sent-valilehdelle.
Se nakyy myGs Active-vililehdella (jossa luetellaan kaikki aktiiviset toimeksiantosi),
kunnes projektipaallikké on viimeistellyt sen. Taman jalkeen se siirtyy Completed-
valilehdellesi.
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Paivitys kielentarkistuksen jalkeen

1. Valitse toimeksianto, jolle haluat tehda kielentarkistuksen jalkeisen paivityksen, ja siirry
Post Revision Update -vélilehdelle.

2. Napsauta Get/Deliver Post Revision Update. Jos tydssa ei kdyteta kaannosmuistiohjelmaa,
siirry ohjeiden kohtaan Offline-tyot (s. 6).

3. Napsauta File Management -ikkunassa tiedostonimea (linkki) tai valitse Open
Online. Tiedosto aukeaa TransStudio Onlinessa (TSO).

4. Sinun pitdisi nyt nahda Translated-tilassa olevat segmentit (sininen — ei
kielentarkistajan tekemia korjauksia) ja mahdolliset Reviewed-tilassa olevat
tilasegmentit (vihred — kielentarkistajan tekemia korjauksia). Jos haluat suodattaa
jalkimmaiset, siirry ndyton ylareunan suodatustoimintoon ja suodata Reviewed-
tilassa olevat segmentit.

5. Kay lapi korjatut segmentit nahdaksesi kielentarkistajan muutokset. Muutokset
nakyvat MT Lookup -ikkunassa Review History -vililehdella.

6. Kun tama on tehty, siirry File-valilehdelle ja napsauta Finish Review ja sitten Continue.
Tama siirtaa sinut takaisin PD:hen.

7. Olet nyt tallentanut kielentarkistuksen jalkeen tehdyn paivityksen, mutta sinun on
my0s viimeisteltédvéa tiedosto. Napsauta Complete Uploaded Files pienessa ikkunassa
nayton oikeassa alakulmassa. Tiedostonimi nakyy nyt harmaana, etka paase enaa
tiedostoon. Toimeksianto siirretaan Sent-valilehdelle.

Se nakyy myé6s Active- valilehdella (jossa luetellaan kaikki aktiiviset toimeksiantosi),
kunnes projektipaallikkd on viimeistellyt sen. Taman jalkeen se siirtyy Completed-
valilehdellesi.

Tiedostojen ketjuttaminen

Tiedostojen ketjuttaminen yhdistaa ne yhdeksi tiedostoksi, jota voit kasitella editorissa.
Tiedostojen ketjuttaminen:

1. Valitse toimeksianto.

2. Napsauta Get/Deliver Translation (tai Revision tai Post Revision Update).

3. Valitse erdn kaikki tiedostot (Ala napsauta linkkeja. Jos tiedostoja on useita, voit
valita ensimmaisen ja painaa sitten Ctrl + Shift ja valita luettelon viimeisen).

4. Napsauta Open Online nayton alareunassa oikealla.

5. Project Files -vililehti aukeaa.

6. Valitse kaikki tiedostot ja napsauta Chain Files ylareunassa.

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen

Oikeinkirjoituksen tarkistamiseksi sinun on vietava TSO-tiedosto Wordiin.

Siirry File-valilehdelle ja napsauta Get MS Word Table. Voit nyt tarkistaa asiakirjan
oikeinkirjoituksen Wordissa ja korjata mahdolliset virheet suoraan TSO:hon.
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Offline-tydt
Offline-toiden tunnistaminen

Joissain toimeksiannoissa ei voida kayttaa kaanndésmuistiohjelmaa. Tallaiset tyot tulee
ladata omalle koneelle, tydstaa offline-tilassa ja ladata valmiit tiedostot PD:hen palautusta
varten. Offline-tyon voi tunnistaa kahdella tavalla:

Ennen tyon hyvaksymista: klikattuasi kyseista toimeksiantoa, Preview-paneelissa,
Workflow-sarakkeen tekstissa lukee "no CAT tool".

Language Pair(s) Word Count | Workflow s

-8 en-gh=fi-fi 0 S¥_Trans-FE (no CAT toal, n...

Hyvaksyttyasi tyon: File Management-ikkunassa ei ndy Open Online-kuvaketta eika
tiedostonimi ole klikattavan linkin muodossa.

Tiedostojen lataaminen

Jotta voit tehda tyon offline-tilassa sen hyvaksyttyasi:

1. Valitse toimeksianto ja siirry tyovaiheen valilehdelle. Esim. kadanndksissa tama on
Translation ja tarkistustdissa Review. Kdytamme esimerkkina tarkistustyota.

2. Valitse Get/Deliver Review.

3. File Management-ikkunassa, klikkaa tiedostonimea ja alhaalta Download-kuvaketta.

Klikkaa saamaasi ilmoitusta ladataksesi tiedoston koneellesi.

Page |1 of1 £ Refresh
8
L3 Action Comments
Notification
The files are now ready for download.
To download the file(s) click here
LCLEL ESS  Download TXLF ~ Upload Complete All ~ Save Close
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Tiedostojen sijainti
Lataamasi zip-tiedosto sisaltaa kohdekielen mukaan nimetyn kansion seka Source-kansion.

Kohdekielen mukaan nimetty kansio sisaltaa mahdollisen sanaston (glossary) seka
tyOstettavan tiedoston.

TyOstettava tiedosto on tydvaiheen mukaan nimetyssa kansiossa (tassa tapauksessa
Review). Tiedoston nimi on normaalia pidempi, eika sitd saa muuttaa. Jos tiedostonimea on
muutettu, PD ei rekisterdi palautuksen yhteyteen liittamaasi tiedostoa.

Avaa tiedosto ja suorita tarkistus.
Tallenna valmis tyé samalla tiedostonimella eri sijaintiin (esim. luomaasi Delivery file -
kansioon).

Name Date modified
Sub_19916_fi-FI 26.2.2024 15.32

Sub_19916_Source 26.2.2024 15.32

Name Date modified

Delivery file 26.2.2024 1533

@ 100 words-Non-Parsable-fi-FI#TR_GPGKL# 26.2.2024 14.30

Valmiin tyon palauttaminen

Kun ty6 on valmis, kirjaudu PD:hen ja valitse kyseinen toimeksianto ja Get/Deliver Review.

1. Valitse oikeasta alakulmasta Upload. Valitse avautuvasta ikkunasta Browse, ja valitse
palautettava tiedosto. Klikkaa Upload.

2. Saat ilmoituksen, kun palautettavan tiedoston lisdaminen on onnistunut. Seuraavassa
osiossa kadsittelemme mahdollisia ongelmatilanteita.

3. Valitse File Management-ikkunan oikeasta alakulmasta Complete (tai Complete all, jos
tiedostoja on useampia) ja sen jalkeen Continue.

4. Valitse File Management-ikkunasta Close. Toimeksianto on nyt valmis ja se on siirtynyt
Completed-vililehdelle.

Success! Pl 4

File upload finished: submission 19916
Total Files: 1
Uploaded: 1
Failed: 0
Ignored: 0
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Mahdollisia ongelmatilanteita

File upload finished: submizzion 19705

Total Files: 1
Uploaded: ©
Failed: 1
lgnored: 0

Upload Reportissa palauttamasi tiedoston tila on "Ignored”.

Tarkista etta palauttamasi tiedoston nimi on sama kuin tyostettavan tiedoston nimi
(tama tiedostonimi sisaltaa tekstin “non-parsable”).

"File cannot be uploaded - the uploaded file is same as the downloaded source file."
Liittamasi tiedosto on alkuperainen source-tiedosto. Valitse eri sijaintiin tallentamasi
valmiin

tyon tiedosto.

"File cannot be uploaded - the file name of the uploaded file is incorrect. It contains
invalid characters.”

Tarkista ettei tiedostonimessa ole seuraavia merkkeja:
<> "/\|?2*

Taalta 16ydat listan virheilmoituksista ja ratkaisuista.
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Transcheck

Transcheck on QA-toiminnon nimi TSO:ssa. Voit muuttaa Transcheckin asetuksia
Preferences-valikossa. Nama muutokset tehdaan projektitasolla, joten asetuksiasi ei
tallenneta seuraavaa projektia varten.

Transcheck-toiminto 16ytyy Review-valilehdelt3, ja voit tarkistaa joko yksittdisen segmentin tai
koko asiakirjan.

Toiminto luo raportin, jonka avaat erilliselle valilehdelle selaimessasi. Raportin ja tiedostosi
valilla ei kuitenkaan ole linkkia, joten sinun on katsottava raportti lapi ja palattava korjaamaan
kaikki QA-ongelmat suoraan tiedostoon. Transcheck-raportissa, poista valinta kohdista Exact
Match, Fuzzy Match seka Fuzzy (No match), jottei raporttiin tule virheellisia tuloksia:

L I I

Highlight: [(J|Exact Match| J|Fuzzy Match Exact (No Match) ﬂlFuzzy (No Match)l

Vaihtoehtoisesti voit pysya tiedostossa ja kdyda lapi QA-ongelmat, jotka on merkitty
© -merkilla Status-sarakkeessa. TM Lookup -ikkunan Transcheck-valilehdelld néet
kuvauksen QA-ongelmasta.

Lisatietoja
Terminologiaerot

TSO:ssa ja PD:ssa on uutta terminologiaa. Katso yleisimmat termit alta.

Erot Phrasen ja TSO:n valilla:

Phrase TSO Comment

Confirm Commit Vahvistaa segmentin ja
paivittdaa kdannosmuistin.

QA check Transcheck

Joining (files) Chaining Tiedostojen ketjuttaminen
Joining (segments) Merging Segmenttien yhdistaminen
TB (Term Base) Glossary

| vendor.management@semantix.eu | www.semantix.com


mailto:vendor.management@semantix.eu
http://www.semantix.com/

Semantix

Ero XTRF:n ja PD:n valilla:

XTRF (Phrase) PD Comment
Project Submission
Step Phase
FE - Final Eye (phase) Tiedostojen lopputarkistus —
projektipaallikon suorittamana

Pikakomennot

Voit muokata pikakomentoja Editor-tilassa valitsemalla Preferences.
Tassa muutamia ehdotuksia pikakomennoiksi:

Tallenna: Ctrl + S
Seuraava segmentti (tallenna muistiin): Ctrl + Enter

Seuraava segmentti (dla tallenna muistiin): Ctrl + |
Edellinen segmentti: Ctrl + 1

Kopio source: Ctrl + Insert

Tunnisteet (tagit) ja muotoilu

Valitse Preferences > Tags ja Show supported text formatting nahdaksesi yleisimmat muotoilut
(kursiivi, lihavointi jne.) tekstissa varsinaisessa muodossaan (ei tunnisteina).

TM Lookup, Notes, Segment History

Voit valita mitka sarakkeet haluat nahda nailla valilehdilla. Saadaksesi nakyviin pudotusvalikon, vie
hiiren osoitin sarakkeen oikean ylakulman paalle ja napsauta ilmestyvaa nuolta.

Notes Segment Higtory Metadata Transcheck [0}
More Options =  Find Source Find Target Clear
# Source = Target
1 Sort ascending W
1 Sortdescending | W Source

Columns 1 Target

Restors Defaulis | | Score

TM Mame
Creation Date

Creation User
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Suorat tai kaarevat lainausmerkit?

Voit valita haluatko kayttaa suoria vai kaarevia lainausmerkkeja. Valitse Preferences > Segment ja
ota kayttdon tai poista kaytosta toiminto Enable Smart Quotes.

Ala- ja ylaindeksi
Kayta pikakomentoja luodaksesi ala- tai ylaindeksin.

Alaindeksi: maalaa kirjain/numero ja paina samanaikaisesti Ctrl + plusmerkki (+) +
yhtalaisyysmerkki (=)

Yladindeksi: maalaa kirjain/numero ja paina samanaikaisesti Ctrl + vaihtomerkki (shift) +
yhtalaisyysmerkki (=)

Segmenttien tallentaminen muistiin ennen tyoén lopettamista

Toisin kuin Phrasessa, sinun ei tarvitse tallentaa kaikkia segmentteja muistiin ennen tyon
lopettamista. Tama tapahtuu automaattisesti. Segmentteja kannattaa kuitenkin tallentaa muistiin
kaannosvaiheessa seuraavista syista:

e Segmentin tallentaminen muistiin mahdollistaa automaattiset toistot.
e Alhaalla ndkyva tyon etenemispalkki huomioi vain muistiin tallennetut segmentit.

e Segmentin tallentaminen paivittaa kdaytossa olevaa muistia reaaliaikaisesti, jolloin voit
hyodyntaa uusia fuzzy matcheja.

Toiston merkitseminen poikkeukseksi

Jos kdannoksessa on toistuvasti identtinen segmentti, jonka kaannoksen et halua toistuvan
automaattisesti, ala tallenna kyseista segmenttia muistiin. Tall6in automaattinen toisto ei aktivoidu
eika ohjelma muokkaa tulevia identtisia segmentteja.

Tallentaminen

Muistathan tallentaa ty6si usein, silla TSO ei ole pilvipohjainen. Suosittelemme pikakomennon Ctrl
+ S kayttamista. Tietoturvasyista TSO sulkee automaattisesti tiedostot, jotka ovat olleet auki ja
inaktiivisina tietyn aikaa. Jos et ole tallentanut tekemiasi muutoksia, saatat menettaa ne.

Notes (kommentit)

Voit lisata kommentteja tehdessasi kaannosta taikka kielentarkistusta.
Kielentarkistajat voivat myds kayttad Comments & Ratings -saraketta.

Kyseinen sarake nayttaa ensin tyhjalta, mutta kun viet hiiren osoittimen sarakkeen ylle
segmentissa, saat nakyviin vaihtoehdot.
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Tyon hyvdksyminen
1. Napsauttamalla Accept hyvaksyt tarjotun hinnan, maaraajan (maaraajat) ja kaikki projektin
Job Infoon sisiltyvat tiedot.

2. Napsauta Accept-kohdan alla olevaa valintapainiketta, merkitse ruutu, joka vahvistaa maaraajan
ja ohjeet ja napsauta sitten Submit.

3. Jos tyossa nakyy useita vaiheita (esim. Translation ja Revision), napsauta sen vaiheen
valilehted, jonka haluat hyvaksya tai josta haluat neuvotella. Voit hyvaksya vain yhden vaiheen
tyo6ta kohden. Jos haluat neuvotella useammasta tyOvaiheesta, jata kommentti
projektipaallikolle.

Tyon hylkaaminen

1. Napsauttamalla Decline ilmoitat, ettet halua ottaa tyon kyseista vaihetta (tai mitaan
vaihetta).

2. Napsauta valintapainiketta Decline-kohdan alla ja napsauta Yes.

3. Jos hyvaksyt tai neuvottelet yhdesta vaiheesta, sinun ei tarvitse hylata muita vaiheita.
PD tekee taméan automaattisesti, kun lahetat.

4. Voit hylata kaikki vaiheet napsauttamalla Not Interested (Job Infon vasemmassa alakulmassa).

Neuvotteleminen

1. Neuvottele, jos olet kiinnostunut tydsta, mutta haluat ehdottaa eri hintaa ja/tai
maaraaikaa.

2. Napsauta valintapainiketta Negotiate-kohdan alla ja naytolle aukeaa ponnahdusikkuna.

3. Anna hinta ja/tai maaraaika, jota haluat ehdottaa. Voit kirjoittaa kommentin
projektipaallikolle myos Vendor Comment -osiossa. Varmista kuitenkin, etta ehdotuksesi on
kirjoitettu oranssille Vendor counter -riville, jotta se rekisterdidaan PD:hen.

4. Napsauta Save ja valitse ruutu, joka vahvistaa maaraajan ja ohjeet, ja napsauta Submit

5. Huom: Jos haluat pyytaa vain uutta maaraaikaa etka uutta hintaa, sinun ei tarvitse
muuttaa ponnahdusikkunan oranssilla Vendor counter -rivilla tarjottua hintaa.
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View detals for the selected budgst

Please add your propased budget, deadline o comment if you would like o communicate with Project Manage

Batch Cont... 100%  Fuzzy  Fuzzy Ro.. FRopoot | NoMal..  Total Confext Mat.., | 100% (UBD) | Fuzzy (US...  Fuezy Repa(ll.  FAeops (USD) Mo Maich (U Totol (UBD) | Duc Datc

English {United ...

Batchl [ [ (] 0 0 2000 w00 0 0 0 [ ] 1.09 180 Dec. 04, 2016 16:00
[ I | I L ] 2

Vendar Camment

My standard rafe is 10¢ward and i will need uril the 191

Changsd from Original: 111%

I Save I Cancel

Jos olet ehdottanut tyolle uutta hintaa tai maaraaikaa, toimeksianto pysyy Available-
kansiossasi ja ehdotuksesi lahetetaan projektipaallikolle. Budget Status muuttuu oranssiksi
rastiksi/merkiksi. Tassa vaiheessa projektipaallikko voi joko hyvaksy3, tehda vastaehdotuksen
tai hylata ehdotuksesi.

Bubmission Name A | Source Owner Submitter
Educational Testing Service-TPT946309 [v] German Kristina Dr... Kristina Dr. ..
Quintiles Patient facing Adults-Testnick (2] R — review. We will get back 1o you shorlly.
e Gt fovdser (& @ o

Projektipdadllikké hyvaksyy ehdotuksesi

Jos projektipaallikkoé hyvaksyy ehdotuksesi, tyo siirtyy Inbox-vélilehdellesi ja voit aloittaa
tyon, jos vaihe on valmiina.

D e Y 7 = © oo

Job Info Translation

)
Job Infa
Filters | Submission Name - 1 filter(s) applied L Clear [ Save Filte:
Bubmission... Submizsion Name A | source Owner Submitter Progress ...
0656702 Materion Corporation-TPT945386 (] French Julie Sartz Julie Sarte 0%
You have been awanded the job.

Projektipaallikko tekee vastaehdotuksen

Jos projektipaallikko tekee sinulle vastaehdotuksen, naet, ettd Budget Status -kuvake on
punainen kysymysmerkki:

Elsevier-TPT946391 g Russian Eristina Dr... Kristina D

Educational Testing Service-TPT946309 m German Kristina Dr... Kristina D
Cummins- TFT946384

Denysse 5

The PM has responded. Please accept or decline.

7]
Daiichi-TPT942172 [ 2] Ehae Gris|
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Palaa Manage-valilehden Job Info -kohtaan ja hyvaksy tai hylkaa tama vastaehdotus.
Napsauta Accept- tai Decline-kohdan alla olevaa valintapainiketta, merkitse ruutu, joka
vahvistaa maaraajan ja ohjeet, ja napsauta sitten Submit.

Batch Name Btart Date Due Date Budget{USD) Accept Decline Negotiate

English {United States)

=

Batch1 Dec. 01, 2016 19:28 Dec. 05, 2016 09:00 60

Batchi Dec. 01, 2016 19:28 Dec. 05, 2016 09:00 0

Before submitting, | confirm that | will read and follow the instructions and abide by all confirmead deadlines.

Not Interested Cancel

Jos napsautat Accept, tyo siirtyy Inbox-vélilehdelle. Jos napsautat Decline, ty6
katoaa kokonaan PD-koontindytosta.

PM hylkaa ehdotuksesi

Jos projektipaallikko hylkaa ehdotuksesi, koska han ei pysty toteuttamaan sita projektin
ehtojen puitteissa, toimeksianto katoaa PD-koontindytdstasi. Jos pystyt kuitenkin ottamaan
tyon alkuperaisella tarjouksella, voit 1ahettaa asiasta sahkopostia suoraan projektipaallikolle.

Project Director

Saat lisatietoja PD:sta katsomalla tdman videon:
https://elc.transperfect.com/mod/resource/view.php?id=5570

Lisaksi loydat kirjalliset ohjeet taalta:
https://onlinehelp.translations.com/PD/7.15/en/Client/assets/pdf/GLPD_7.15.0_Submitter_G
uide.pdf

Saat aina ajantasaiset ohjeet PD:std napsauttamalla oikean ylakulman m
kysymysmerkkia ja valitsemalla sitten User Guides.

TransStudio Online

Saat lisatietoja TSO:sta katsomalla taman videon:
https://elc.transperfect.com/course/view.php?id=60#section-3 (video "TransStudio Online
(TSO) Live Training Recording 2018" ylareunassa)

Lisaksi |0ydat kirjalliset ohjeet taalta:
https://onlinehelp.translations.com/TS0/7.8/assets/pdf/GLTSO_7.8.0_User_Guide.pdf

Saat aina ajantasaiset ohjeet PD:sta napsauttamalla oikean ylakulman m1
kysymysmerkkia ja valitsemalla sitten User Guides.
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Budjetittoman tyon hyvaksyminen

Preview Files
Valitse Workflow- valilehdella Preview Files, jos haluat ladata tiedostot, ENNEN kuin hyvaksyt
tai varaat toimeksiannon.

Mahdolliset lisdohjeet naet tarkistamalla Translation Kitin esikatselun sisaltamat
kaannettavat tiedostot, ohjeet, taustatiedot ja referenssitiedostot.

Al3 tee ty6ta nailla tiedostoilla — ne ovat vain esikatselua varten!

Translation FE

r [B

Claim Preview Files
Translation

Sanamddrdn jakautuminen
Tarkista sanamaara napsauttamalla More... nayton alareunan Preview-ruudussa:

Language Pair(s) Word Count Workflow
— en-ussde-de 66 Trans-Trans2-FE-no budget
= Untitled 66 Trans-Trans2-FE-no budget

 A34ZBSKDHZBBEX-german.dsx

" MO ..

Tama avaa File List -ikkunan, joka nayttaa kaikkien tiedostojen sanamaarat:
File List
View Leverage Siatistics in detail.

Leverage Etafistica

Flle Name A Phas= Name Phasa Due Date Context Repattions: 100% Match 75% « 9% Reps 75% . 9. No Match Total
AFA7ESKDHIBEEX-german, kst FE Dec. 02, 2016 09: o ] 6 0 o o0 66
Mddraaika

Katso Preview-ruudussa nakyva Phase Due Date:

Language Pair(s) Word Count Workflow A | Phase Name Phase Due Date

i en-us=ja-ip 78 Trans-Trans2-FE-no budget Translation I Dec. 02, 2016 M:l]ll
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Kun olet valmis hakemaan toimeksiantoa, napsauta Claim Translation ladataksesi ty6tiedostot ja
siirtaaksesi toimeksiannon Inbox-valilehdelle:

D Available @ inbox ﬂ Sent 0 Completed
Translation FE

. @

Claim Preview Files
Translation

Tuki

Jos sinulla on kysyttavaa projektista, voit Iahettda sahkopostia suoraan projektipaallikdlle
napsauttamalla projektipaallikon hyperlinkitettya nimea tai "multiple” PD:n Owner-sarakkeessa:

| 1 filter(s) applied L) clear [=} Save Filter

1 A  Source Owner

(] English

Submitter Progress Bar

Natalieva  [NSD

Natalie Yammine

Joskus saatat tormata ongelmiin, joita et pysty ratkaisemaan itse, ja saatat tarvita teknisten
tukitiimiemme apua.

Jos tarvitset apua PD:hen liittyvissa ongelmissa, laheta sahkopostia Vendor Managementille
osoitteessa vendor.management@semantix.eu.
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