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ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

АдминистрАции городского окрутА виtIутА

0б апреля 2026 r.

.ведение электронного дневника и электронного журн€rла успеваемости)) согласно
приложению 2;

Nь 232

Об утвер2кдеции административных регламентов муниципальных услуг,
Предоставляемых отделом образования администрации городского округа
Вичуга и образовательными учреждениями, подведомственными отделу

образования, в том числе в электронной форме

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. J\Гs 131_ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федерапьным законом от 27 .07 .2010 г. Jф 210-ФЗ <<Об органиqации
ПредоставлениrI государственных и муницип€uIъных услуг), ФедераЛъным
Законом от 20 марта 2025 г. Jф 33-ФЗ (Об общих принципах организации
МесТноГо самоуправления в единой системе публичной власти>>, Федералъным
Законом от 29.|2.2012 Ns 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации),
Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2О20 г. J\Ъ 458 "Об
УТВеРЖДении Порядка приема на обуrение по образовательным про|раммам
НаЧаЛЬНОГО общего, основного общего и среднего общего образования",
руководствуясь Уставом городского округа Вичуга, ПОСТАНОВJUIЮ :

1 . Утвердитъ прилагаемые административные регламенты муниципаJIьных
УСлУГ, предоставляемых отделом образования администрации городского округа
ВИЧУга И образовательными r{режденчIями) подведомственными отделу
образования, в том числе в электронной форме:

УrебНЫх Планах, рабочих программах уrебных курсов, предметов, дисциплин

1.1. <<Зачисление
приложению 1;

в общеобразовательное

(модулей), календарных учебных графйках>) согласно приложению 3;

1.2. кПредоставление информации о текущей успеваемости об1..rающихся,

1.3. <<Предоставление информации об образовательных программах и

|.4. <Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
образовательные у{реждения городского округа Вичуга, реiшизующие основную
ОбРаЗОВателЬную программу дошкольного образования>)'согласно приложению 4.

2. Признать
округа Вичуга от

учреждение) согдасно

утратившим силу постановление администрации городского
24 марта 2020 г. J\Гs 211 (Об утверждении административных



r

регламентов муницип€Lпьных услуг, предоставляемых отделом образования
аДМИНИСТРаЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГа ВИЧУГа И общеобр*о"Jr.rr"ными
организациями, подведомственными отделу образования, вэлектронном виде)).3, Настоящее постановление всryпает в силу со дня его офици€tльногол-.,R*----лопубликования.

4. Разместитъ настоящее
администрации городского

постановление на
округа Вичуга в

официалъном сайте
информационно:

телекоммуникационной сети "интернет" и опубликоватъ в Весrни*е органовместного самоуправления городского округа Вичуга.
5, Контролъ за выполнением настоящего постановления возложить напервого заместиТеJUI главы администр ации Виноградову И.А.

Глава городского округа Вичуга Е.В. Мороiiил" -

\---W



Приложение 2
к постановлению администрации

городского округа Вичуга от 06.04.2026 г. Ns2З2

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение
электропного дневника и электронного }курпала успеваемости)>

1.Общие положения

1.1. Предметреryлированиярегламента
1,1,1. Предметом регулироВания насТоящего административного регламента явJUIются

отношенИя, возникilющие междУ физическИми лицамИ-обrIаюЩимися, родителями(законнымипредставителями)несовершеннолетних граждан(далее -заявитель) и образовательнь-
)л{реждениеМ городскогО округа Вичуга, реiLлизующиМ прогрчIммы начального общегь;основногО общего, среднегО общего образования 

- 1дЬ". образовательное
rIреждеЕИе),овязанные с IIредосТавлениеМ образовательным rIреждением муниципальной
услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обl"rающегося по ведению
электронного дневника и электроЕного журнала успеваемости.

1.1.2. Настоящий административный реглап4ент разработан в цеJUIх IIовышения качества
предоставления и доступности муниципальной услуги, _создания комфортньтх условйй для
участIlиков отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и
опредеJUIет IIорядок информирования предоставления муниципальной услуги .ruпrдuр, ]предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность
административньж действий
муЕиципальной услуги.

1.2. Кру. заявителей

И администРативньIх процедур при предоставлении

Полl^rатеЛем муниЦипальноЙ услугИ можеТ быть физическое лицо - обучающи iтся, и
(или) его родитель (законный представитель).

1.3. ПорядоК информиРованиЯ о предосТавлеЕии муниципальной услуги1.3.1. ИнформаЦионное обеспечение пО предостаВлеЕию' муниципальной услуIосущестtsJшется отделом образования администрации городского окРуга Вичуга (далее -'Отдел-образоваrrпя), а также общеобразовательными }пфеждениями в порядке, предусмотренном
IIастоящим административным регламентом.

1,3.2 Информация о порядке предостаВления муниципальной услуги, о местопахождеЕии
образовательЕогО }п{режденИя, графиках работЫ и телефоНах дJUI 

"rrpu"o* 
явJUIется открытой и

, предоставJUIется путем:
-рalзмещения в попdещениях образовательЕьтх уrреждений, на информацион}Iьтх стендах; ;
-размещени,I на интернет-сайтах образовательных 1"rреждений;
-размещеНияЕа офиЦиальноМ сайте отдела образования htфs://oovichuga.edu-sites.nr/:
-размещения на единоМ портале госуfарственных и муниципальньIх услуг по адресу:

http://www.gosuslugi.ru (дмее - Портал);
-проведениЯ конёультаций сотрудникilми образовательного учреждения и Отдела

образования.
1.3.3. СведениЯ о местонахождонии образовательного у"р"*дa""я, предоставляющих

муниципальную услугу, ука:}аЕы в Приложении Jфl к настоящему Регламенту.
t.з.4. ,щля полуrения информации о правилах предоставления муниципttльной услугиграждане, оргtш{изациИ вправе обратитьсЯ (лично, посредством телефонной, почтовой,

электронной связи):
- непосредственно в образовательное }ц{реждение;



-
- в отдел образования, расположенный по адресу: 1 55З3 l г. Вичугао ул. Парковая, Д.1 1;

- на сайты общеобразовательньIх уrреждений;
- через портаJI государственньIх и муниципtlльньIх усJIуг Ивановской области.
1.3.4.1. Информирование uри личном обращении граждан осуществJUIется в соответствии

с графиком работы Отдела образования либо графиком работы соответствуюЩеГО

образоватеJIьного уrреждения.
График работы Отдела образования:
- понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00;
- перерыв на обед - с 12.00 до |2.45.
Контактные телефоны:
Начальник Отдела образования: 8 (4935 4) 2,З1,2З.
Заrrлеститель начаJIьника Отдела образования: 8 (4935 |) 2-2З,97.
Время ожидания граждан при информировaнии на личном приеме не может превышаТь 30

минуг.
l.З.4.2. Информирование по телефону осуществJuIется в соответствии с графиком работы

Отдела образования либо графиком работы соответствующего образовательного )чрежДенцЯ.
1.3.4.3. Информирование при письменном обращении граждан в Отдел образования либо в

образовательное }чреждение осуществJuIется на основ€lнии письменного зtUIвления граЖДан,

организации на имя начальника Отдела образования или директора общеобразовательЕогО

учреждения, либо заявления, поданного посредством электронной тrочты.

Письменные зffIвления рассматриваются в течеЕие 30 дней со дня р9гистрации.
Ответ на зЕuIвление направJuIется по адресу гражданина либо оргапизации поср9доТвоМ

почтовой, либо электронной связи в зависимости от способа обращения.

2. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

2,1. Наименованиемуниципальнойуслуги
Муниципальнм услуга, предоставлеЕие которой реryлируется настоящиМ

административным реглаNdентом, именуется кПредоставление информации о текущей

успеваемости о6l^rшощегося, ведение электронного дЕевника и электронного журнаJIа

успеваемости> (далее - муниципаJIьIIЕuI услуга).
2,2. Напменование органа, предоставляю щего муниципальную усJIуry
Муниципальная услуга предоставляется неrrосредственно общеобразовательными

rrреждениями.
,Щолжностными лицаNIи, ответственными за rrредоставление муниципатtьноЙ усJIуги,

являютсh директора образовательньIх уrреждений.
Орган, осуществJIяющий контроль за окчванием муниципальной услуги, - Отдел

образования.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

, 2.З.L При личном обращении резуJIьтатом предоставления муниципальной услуги
явJIяется озЕакомление обуrающегося, родитеJIя (законного представителя) с информацией о

текущей успеваемости обуrающегося.
2,3.2. При обращении в электронной форме через Порталы результаiом предоставления

услуги явJuIется предоставление информации о текуЩей успеваемости обутающегося в форме
электронного дIIевника или мотивированный откff} в предоставлении услуги.

2.4. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги
При личrrом обращении срок предостtlвлениrl муниципальной услуги - в течение 15 миН.
При обращении в электронной форме через Порталы муниципальнаJI уаЛУГа

предоставJIяется автоматически.
2.5, Исчерпывающий перечень документов, шеобходимых для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, порядок ИХ

предоставления
2.5.1.!ля rrолу{ения муниципальной усJгуги при личном обращении Заявитель

предоставляет:



- документ, удостоверяющий пичность;
- документ, подтверждающий статус родитеJu{ (законного продставителя).

2.5.2.,Щля полl"rеЕия муниципальной услуги в электронной форме Заявитель проходит
авторизацию на Портале и з€шолняет форму зtlпроса в соответствии с приложением 2 к
настоящему регламенту

2.5.З. Требовать от Заявителя lrредоставления документов, не предусмотренньж
настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6. Исчерпывающий перечень оспований для отказа в приеме документов,
необходимьш для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимьп< дJuI rrредоставления
муниципчrпьной услуги нет.
2.7. Перечень оспований для отказа в предоставлении муниципальной усJryги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при личном
обращении является непредоставление Заявителем документов, укЕ[занньD( в п. 2.5.|,

Основанием для отказа в предоставлении муниципЕrльной услуги в электронной форме
явJuIется непрчlвильное заполнение формы запроса.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальноr-,
услуги \_
2. 8. 1 .МуниципальнаjI услуга явJuIется бесплатной.

2.9 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной усJIуги и при получепии результата предоставления муниципальной
услуги

При личном обращении время ожидания в очереди для полу{ениrI муниципальной
услуги не должно превышать 15 минр.
, 2.1,0. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной

услуги
2.10.1. При личном обращении регистрация не производится.
2.10.2. В электронной форме регистрация обращениJI осуществляется автоматически.
2.1|. Требования к помещениям, в которьш предоставляется муниципальная

услуга, информационным стендам
Прием граждан осуществJuIется в помещениях, оборудованньгх в соответствии с

требованиями санитарньж норм и правил.
Рабочие места уполномоченньIх сотрудников, предоставJuIющих муниципаJIьную услуг,._ 

_

оборулуются средствами вычислительной .техники, подключенной к сети <Интернет> r
оргтехникой.

Места ожидания личного приема должны оборуловаться необходимым количеством
ступьев, столов, обеспечиваться канцеJIярскими принадлежностями дIя написания заявлений.

На видном месте, в непосредственной близости к местаN{ приема заявлений размещается
.информационньй стеIIд, содержащий информацию о режиме работы общеобразовательного

учреждения, телефонах дJuI справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и,
порядке обжаловшrия действий (бездействия) rIреждения, предоставJшющего муниципальную,'

услугу, а также должностньD( лиц, приведены образчы заявлений и перечень докуN{ентов;

предOставJuIемьIх Заявителем, для полуrениЯ муниципчrльной услуги.
Щоступ Заявителей к местам приема заявлений должен быть беспрепятственным.

Помещения должны быть оснащены системой простьIх и пошIтньD( 1казателеЙ,

табличек, сотрудниками общеобразовательных rIреждений должна оказываться помощь лицЕlI\{,

имеющим ограниченные возможности здоровья.

2.12. Показатели досryпности и качества муниципальной услуги
2.12.|. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

, - обеспечение беспрепятственного достуrrа Заявителей непосредственно к месту подачи

зzUIвления;



- обеспечение возможности обращения в образовательное гrреждений по различным
канirлаNI связи по BoIlpoc€lпl предоставления услуги, в т. ч. в электронной форме, а также
ВоЗмоЖности получения в электронной форме результата предоставления муниципальной
услуги;

- наличие рu}злиIIньтх канапов получения информации о предоставлении муництпальной
услуги.

2.t2.2. Показателями оценки качества предоставл9ния муниципальной услуги явJuIются:
соблюдение сроков предоставления муниципчlJIьной услуги;
собrподение сроков ожидания в очереди при подаче зЕuIвления;
отсутствие поданньж в устЕIновленном порядке жаrrоб Еа решения или действия

(бездействия) должностньD( лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении
муниципirльпой услуги.

2.12.з. ответственность за полноту информации, предостазляемой в форме электронного
дневника, несет общеобразовательное у{реждение.

2.13. Ограничения при предоставлении муниципальной уqпуги
Органы, предоставJUIющие муниципальные услуги, не вправе требовать от змвитеJUI;
- предстаВлениJI документов и информации или осуществлеЕия действий, представлdние

ИЛИ ОСУЩеСтВление KoTopbD( не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулир/ющими отношения, возникающие в связи с предост€lвлецием муницицальных уалуг;

- ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОкУменТов и информации, которые находятся в распоряжении оргалов,
цредостаВJIяющих государсТвенные услуги' ишьIх государстВ9нньIх оргаIIов, оргаIIов м9отного
сutп{оупраВлениЯ либО rrодведомСтвенньIХ иМ организащий, за искIIючением дскум9IIтов,
указанньЖ в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. м210-Фз <об организации
предостаВления государсТвенных и мунициtrЕtльньD( услуг) (,Ща.пее - Федерального закона J\Ъ

210_Фз). Заявитель вправе представить т.Iкие документы по собственной инициативе;
, - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJUI пол}цения

муниципальньtх услуг и связанньж с обращением в иные органы местного сtlмоуцравления,
организации, государстВенные органы, за искJIючеIIиеМ полr{ения услуг, включенных в
перечни, укЕlзанные в части 1 статьи 9 Федершrьного закона Jф 210-ФЗ;

- предстаВлениЯ документОв и инфоРмации, отсутствие и (или) недостоверIIость которьж
не указыв€tлись при первоначальном откtLзе в приеме докуý(ентов либо в предоставлении
услуги, за искJIючением слrrаев:

а) изменения требований нормативньD( правовьIх актов после первоначальной подачи
зffIвления;

б) . наличия ошибок в зzUIвлении или документах, подаfiных зtUIвителем rrосле
первоначального отказа;

в) истечения срока действия документов или изменения пнформацип посде
IIервоначального отказа;

г) выявления документ€lльно подтвержДенного факта ошибо.*rого или противоtIравного
дЪйствия (бездействия) должностного JIица при первоначzrльном отка:}е.

- предост€IвJIониЯ на бумажНом носителе документов и информации, электронные образы
которьж ранее были заворены в соответствии с пуIrктоМ 7,2части 1 статьи 16 ФедеральЕого
закона ль 210-ФЗ, за искJIючением слr{аев, еý)ли IIЕlнесёние отметок Еа такие документы либо
иХ изъятие являетсЯ необходимьпл условием предоставлеIIия услуги, и иньж случаев,
установленпьж ф.едеральными законtlil4и.

3. Порядок, этапЫ и срокИ осуществЛения адмИпистратиВнБIх процеДУР, требования к
их организации, вкпючая специфику проведения в электроЕIпом виде и через

многофункциоЕальный центр.



3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной
услуги
Описание последовательности прохождеЕия процедуры предоставления муниципальной

услуги предстчlвлено в блок-схеме согласно приложению З к настоящему регламенту.
3.2. Содерrrmние административIIых процедур
Предоставление муЕициrrальной услуги вкJIючает в себя следующие административные

процедуры:

Обршчение Заявителя о предоставлении муниципчrльной услуги;
предоставление информации о текущей успеваемости обl^rающихся в форме

электронного дневЕика или устЕо (письменно) на основе дневника и журнал4 либо отказ в
предостttвлении информации.

3.3. Обращение Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги явJuIется личное

обращение Заявителя в образовательное rIреждение, а также его обрапIение дJuI полrIения
муниципальной услуги через Порталы.

З.З.2. При личном обращении:
Заявитель в устной форме обраlцается к должностному

предоставлению муниципальной услуги;
,Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
- рассматривает обращение Заявителя о предоставлении муниципirльной услуги;

- предоставляет информацию о текущей успеваемости обуrающихся;
З.З.З. В электронной форме при полrIении муниципальной услуги через Порталы

Заявитепь:

, - fiроходит авторизацию на Портале;
- заполняет форму запроса согласно приложению 2 к настоящему регJIамеЕту.
3.4. Предоставление ипформации о текущей успеваемости обучающихся
З.4.1. При личном обращении:
информирование и консультирование Заявителя по вопросам предоставления

муЕиципальной услуги производится должностным лицом образовательного учреждения на
личном приеме Заявителя.

.При отсутствии документов, необходимьж для предоставления муниципальной услуги
указанньIх в п. 2.5.1., Заявителю может быть отказано в предоставлении услуги. \-/.

.Щолжностное лицо, ответственное за предоставление . муниципальной услуги,
rтредоставJuIет в течение 15 мин. зtlпрошенную информацию в сл)п{ае необходимости дJuI
подготовки ответа привлекает других пед{гогических работников.

3.4.2. В электронной форме при обращении через Портал кГосуслуги) предоставJIяется

доступ к электронному дневнику обуrающегося.
. 3.5. Особенности предоставления услуги через многофункциональный центр

Муниципальная услуга по предоставлению информации о текущей успеваемости
обl^rающегQся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости через,'
многофункциональньй центр (МФЦ) не осуществJIяетсд.

ЛИЦУ, ОТВеТСТВеННОМУ зd./



Приложение 1

к адмиЕистративIIому реглtшчIенту предоставления

муниципальной услуги <ПредоставлеЕие

информации о текущей успеваемости обутшощегося,
водение электроЕIIого дtIевника и

элекц)онЕого журнtlла успеваемости>

сведения о месте нахождениrI образовательЕьD( учрежденийо предоставJuIющих

МУНИЦИПЕIЛЬНУЮ УСЛУГУ

J\гsп/
п

Наименование образовательного
rIреждения

Адрес Телефон

1 Муниципальное бюджетное
образовательное rIреждение
осiовнм общеобразовательнаJI
школаМбгородскогоокруга
Вичуга

Б5330, Ивалловская обл.,
г. Вичуга, ул. Желябова,

д.6

( 49-з54) 2-55-92

2. Wиципальное бюджетное
образовательное у{реждение
осiовная общеобразовательнzuI
школаМ9городскогоокруга
Вичуга

1 55ЗЗ2, Ивановскм обл.,
г.Вичуга,ул.Н. Куликовой,

д.13

(49-354),2-42-э9

J. Муничипа;rьное бюджетное
образовательное }..Iреждение
срёдняя общеобразовательнаrI
школа N9 10 городского округа
Вичуга

I 5 53З2, Ивановская обл.,
г. Вичуга, ул.Ульяновская,

д.11

(49-354)2-z4-1E

4. Муниципа-тrьное бюджетное
образовательное учреждение
срёдняя общеобразовательнЕuI
Iцкола J\b 11 городского округа
Вичуга

1 5533 1, Ивановская обл.,
г. Вичуга, ул. Парковая,

д.8

(49-354) 2-44-36

5. Муниципальное бюджетное
образовательное учреждение
средняl{ общеобразовательнаlI
школа },lЪ |2 городского округа
Вичуга

1 5533З, Ивановская обл.,
г. Вичуга, ул.,Щачная,

д.|llб

( 49-354) 2-53:5б

6. Муниципаrrьное бюджетное
образовательное у{р9ждение
средняя общеобразовательнЕuI
школа }ф 13, городского округа
Вичуга'

1 55300,,Ивановская обл.,
г. Вичуга,

ул.Вололарского, д.14

( 49-354) 2-з1-66

7, МуницЙпальное бюджетное
образовательное учреждение
срёдняя общеобразовательнаrI
школа Ns |7 городского округа
Вичуга

l 55333, Ивановская обл.,
г.Вичуга,

ул.Ленинградская, д.4 8

( 49-354) 
,2-5 з-э9

I



Приложение 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги кПредоставлеЕие

информаЦии о текущей успеваемости обуrающегося,
ведение элекц)онного дневника и

электронного журнЕ}ла успеваемости)

,Щиректору образовательного учреяцения

зАпрос
о 11редоставлении информации о текущей успеваемости обуrаrощегося в форме

электронного дневника
'\--l

прошу предостЕtвить информацию о текущей успеваемости моего ребенка

(СНИЛС ребенка)
в форме электронного дневIIика за период с по

П .Щаrо согласие для обработки персональньD( данIIьD( моего ребенка,

I
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Приложение З

к административному реглап{енту предоставлеIIия

муниципальной услуги <Предоставление

информации о текущей успеваемости обучающегося,
ведение элекц)оЕIIого дЕевника и

электронного журнzlла успеваемости)

Блок-схема последоВатеJIьIIости админисц)ативньIх процед)/р при предоставлении

муниципальной услуги кпредоставление информачии о текущей успеваемости обучающегося,

ведоние электронного дневника и электронного журнала успеваемости)

При личном обращении

t

портап
государственных
и муниципzшьных

усJryг

Поrг1^Iение доступа к
электронному дневнику

Предоставление
информачии о текущей

успеваемости
обуrающшrся

обращение 3аявителя о предостав лении муниципальной услуги

й.."оrр."".
обращения о

предоставлении
муниципальной услуги


