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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрщии городского окрутА виtIутА

06 апрелg2026 r.

Об утверждении административных регламентов муниципальных услУг,
предоставляемых отделом образования администрации городского округа
Вичуга и образовательными учреждениями, подведомственными отделу

образования, в том числе в электронной форме

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. JФ 131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федеральным законом от 27.07.2010 г. J\b 210-ФЗ <<Об органиlации
предоставлениrI государственIIых и муниципаJIьных услуг)), ФедераЛьным
законом от 20 марта 2025 г. J\Ъ 33-ФЗ (Об общих принципах организации
местного самоуправления в единой системе публичной власти>>, Федеральным
з4коном от 29.|2.20|2 J\Ъ 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>),
Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. J\9 458 "Об
утверждении Порядка приема на об1..rение по образователъным программам
начального общего, основного общего и среднего общего образования",

руководствуясь Уставом городского округа Вичуга, ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утвердить прилагаемые административные регламенты муницип€lJIьных

лъ 232

\-,

услуг, предоставляемых отделом образования администрации городского округа
Вичуга и образовательными учреждениями) подведомственными отделу
образоВания, в том числе в электронной форме:

1.1. <<Зачисление
приложению 1;

в общеобр€}зовательное

1.2. <Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихсд
.ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости)) согласно
приложению 2;

1.3. <Предоставление информации об образователъных программах и

. учебных планах, рабочих программах 1"rебных курсов, предметов, дисциплин
(модулей), календарных учебных графиках) согласно приложению 3;

|.4. <Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
?образовательные }п{реждения городского округа Вичуга, реализующие основную

образовательную программу дошкольного образования>) согласно приложению 4.

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
округа Вичуга от 24 марта 2020 г" J\b 211 (Об утверждении административных

r{реждение) согласно



реГпаМенТоВМУниципапЬныхУспУГ'ПреДосТаВJIяеМыхоТДелоМобразования
администр ат!ии городского 

'o*iyru Вичуга И общеобразователъными

оргаЕизациями, Ilодведом.r"."""r"ЙЪrД."У ОбРаЗОВаНИЯ) В ЭЛеКТРОНЕОМ ВИДе)'

3. НастояЩео постаноВление вступает в силу со дня его официаJIъного

опубликования, ттттАА rтпстановление на офичиальном сайте
4. Разместитъ настоящее постанов

аДМинистрациигороДскоГоокрУГаВичУгаВинформаuионно-
телекоммуникационной сети "интернет" и опубпиковатъ в Вестнике органов

местного самоуправпения городского округа Вичуга.

5.КонтролъЗаВыполнениеМнасТояЩеГоПостаноВпенияВоЗложитъна
первого rur..rйrеJlя главы uо*""".rРаЦИИ ВИНОГРаДОВУ И' А'

Глава городского округа Вичуга
Е.В. Морокиr-
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к пост€lновлению "Ж;ffiЪfi;городского округа Вичуга от 06.04.2026 r. Ns232

Административный регламент
предоставления муниципальпой услуги

<<зачисление в общеобразовательное учрещдение>)

1.Общие положения

1.1. Предмет реryлирования регламента
1,1.1. Предметом регулироВания настоящего административного реглЕlN4ента явJUIются

отношениЯ, вознИкающие мещдУ физическимИ лицilN{и-РодитеJIями (законньши
гIредставИтелями) несовершеЕнолетниХ граждан, иностр€lнными гражданами, лицаtrли_ без
граждаЕства (далее - Заявитель) и общеобразовательным )чреждением городского округа
вичуга' реализующим прогрilп{мы начального общего' основного общего' среднего общего
образованиЯ (далее общеобраЗовательное )rчреждение)о связаIIные с предоставлением
образовательным )чреждением муниципальной уaоу"" по заIмслению в общеобразовательцое
rIреждеЕИе городскОго округа Вичуга (да;lее - муниципaшьн.UI услуга).1,1.2. Настоящий административный регламент разрабоiан в целrях повышения качества
предостаВлеIIия и доступности муfiиципа;rьной услуги' создания комфортньD( условий для
участникоВ отношений, возникающих при предостrIВлении мунициrrальной услуги, иопредеJUIеТ стандарТ предостаВления муниципальной услуги' правила пРеДоставления
муниципальной услуги, в тоМ числе сроки и rrоследоВат9льность административньIх деЙствий и
адйинистративньD( процедур при предоставлении Муниципа_тrьной услуги.

1.2 Круг заявителей

Преимущественное пр€Iво граждЕlн, которое предоставJUIется
оrrродеJUIется законодательством Российской Федерации.

13, Порядокинформировапияопредоставлениимуниципальнойуслуги
1,3,1' ИнформаЦионное обеспечение пО предостаВлениЮ . муЕициПа-ltьноЙ услугиосуществJuIется отделом образования админиcграции городского округа Вичуга (далее - Отдел

образованlая), а также общеобразовательными rФеждениями в порядке, предусмотренном
настоящим административным регламентом.

1,3,2 Информация о цорядке предоставления муницип.пьпой услуги, о местонахождении
общеобраЗовательньЖ уrреждений, графиках работы и телефонах дJUI справок явJUIется
открытой и предоставJuIется путем:

-рttзмещения В гIомещениях общеобразовательIlьD( учреждений, на информационньж
стендах;

-размещен ия наинтернет-с айтахобщеобразовательньж улреждений;-размещенияна официальном сайте Отдела образования https://oovichuga.edu-sites.ru;
-размещения на федеральной государственной информациънной с"сrёrе <Единый портаJI

государствеIIньж и муЕиципальньD( услуг (функций)D по адресу: http://www.gosuslugi.ru (да-tlее -
Портал);

-проведенИя консулЬтаций сотрудниками общеобразовательНого учреждеЕия и отдела
образования.

1.2.|. Полу.лателями муниципальной услуги
(законные представители) несовершеннолетних
гражданства.

1.З.3. Сведения о местонахождении
предоставJUIющих Муниципальнyю услугу, указаIIы
Регл4менту.

могут быть физические лица - родители
граждан, иностранные граждане, лица без

при зачислении детей,

общеобразовательных учреждений,
в Приложении J\Ъl к настоящему



1.3.4. .Щля пол)чеЕия информации о правилах предоставления муниципа_пьноЙ УсЛУГИ
граждане, организации вправе обратиться (лично, посредством телефонной, почтОвОй,

электронной связи):
- непосредственно в общеобрЕLзовательное rФеждение;

- в Отдел образования, расположенный по адресу: 155331 г. Вичуга, ул. Парковая, д.11;

- на сйты образовательньIх 1чреждений;
- через ФГИС <Единый портал государственЕьтх и муниципаJIьньIх услуг (функчий)>.

1.3.4.1. Информирование при личном обращении граждан осуществJu{ется в соответствии
с графиком работы Отдела образования либо графиком работы соответств}.ющегО
общеобразовательного }п{реждения.

График работы Отдела образования:
- понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00;
- перерыв на обед - с 12.00 до 12.45.
Контактные телефоны:
Начальник Отдела образования: 8 (4935 4) 2-31-23.
Заллеститель начальника Отдела образования: 8 (49З5|) 2-2З-97 .

Время ожидания цраждаЕ при информироваIIии на личном приеме не может превышать 30
минуг.

| .3.4.2. Информирование
Отдела образования либо

по телефоЕу осуществляется в соответствии с графиком работii
графиком работы соответствующего общеобразовательного

}rчреждения.
l.З.4.З. Информирование при письменном обращении граждан в Отдел образования либо в

общеобразовательном )чреждении осуществляется на основчIнии письменного зt}явления

граждан, организаций на имя начальника Отдела образования или директора
общеобразовательного )чреждения либо зiulвления, подчlнного посредством электронноЙ
почты.

Письменные заявлениrI рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации.
Ответ на зiивление направJuIется ц9 ап,рос} гражданиЕа либо организации посредством

почтовой, либо электронной связи в зависимости от способа обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1.МуниципальнЕuI услуга, предоставпение которой регулируется настоящи-

административным регламентом, именуется: <Зачисление в общеобр€tзовательное уtфеждение>!-
2.2. Напменов ание оргаца, предо ста Ьл я ю щ его муниципальную услуry
2.2.|. МуниципальнаrI услуга предоставляется Еепосредственно общеобразовательными

учреждениями.
,Щолжностными лицами, ответственными за предоставление муниципальноЙ услуги,

являются сотрудники общеобразовательньж учреждений (далее - уполномоченный сотрудник).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Результатом предоставления муниципаJьной услуги Заявителю явJuIется зачислени9

физическьго лица в общеобразовательное учреждение, либо аннулирование зuulвки о

зачислении.
2.4. Порядок приема в общеобразовательное учреждение
2.4.1. ПопуrенИе начz}льНого общеГо образования В общеобразовательньIх уIреждениях

наIмнается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцеВ при отсутствии

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

по заявлению родителей (законньп< представителей) детей rIредитель общеобрЕ}зовательного

учреж!енИя вправе разрешитЬ приеМ детеЙ в общеобРазовательЕое учреждение на обучение по

образовательным программам начального общего образования в более раннем или более

гiозднем возрасте.



l

2.4.2прuем на обуrение В общеобразовательное уIреждеЕие проводится на принципfiх

paBHbIx условий приома дJIя всеХ постуIItlюЩих, за исключенИем лиц, имеющих право на

предоставление места в общеобразовательньж организациях во внеочередном, первоочередном

порядке, право преимущественного приема на обуrение.

2.4.З . Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.4, Прием заявлений о приеме на обуrение в первый класс для детей, указанньIх в

пунктаХ 2.5. ПоряДка, атакЖе проживающих назакрепленной территории, начинается 1 апреля

текущего года и завершается 30 июня текущего года.

2.4.5.Руководитель общеобразовательного учреждения издает расflорядительньЙ акт О

приеме на обуrеНие детей, указанньЖ в абзаце rrервоМ настоящеГо пуЕкта, в течение 3 рабочих

дней после завершения приема заявлений о приеме на обуrение в первый класс.

2.4.6. Для детей, не flроЖивающих на закреПленной торритории, прием заявлений о

приеме на обуrение в первый класс начинается б июля текущего года до момента заполн9ния

свободньrх мест, но не позднее 5 сонтября текущего года.

2.4.7. При приеме в другие кJIассы общеобразовательного учреждения прием змвлений

осуществJuIется по свободному графику
2.4.8. В приеме в муниципальное образовательное уфеждение может быть отказано

только по причине отсутствия в ней свободньж мест. В слrIае отсутствия м9ст в

муниципальном образовательном rФеждении родители (законные представители) ребенка для

решения вопроса о его устройстве в другое общеобрrвовательное уIреждение обращаются

непосредственно в Отдел образования администрации городского округа Вичуга.

2.4.9..Щети с ограЕиченными возможностями здоровья принимаются на обуlение по

адаптированной образовательной прогрilмме начаJIьIIого общего, основ}Iого общего и средн9го

общего образования (далее - адаптироваIIнаjI образовательная програlчrма) только с согласия их

Родителей (законньпс представителей) и на основании рекомендациЙ психологО-медико-

педагогической комиссии.
2.4.|0. Прием в общеобрtвовательное уфожденио осуществJUIется в течение всего

учебного года при нz}личии свободньпс мест.

2.4.|t. Муниципальные образовательные }п{реждения с целью проведеншI

оргашизовЕIнного приема детей в первый класс размещают на своих информаrrионньж стенд€lх и

официальном сайте в сети Интернет информацию:
- о кOличестве мест в tIервьIх кJIасс€}х;

- о налиЧии свобоДньfх месТ в первьЖ кJIассаХ дJUI приеМа детей, Ее проживающих Еа

закрепдеНной террИториИ в соответСтвии С постановЛениеМ адмиIIJIстРации городского округа

Вичуга от |1.0з.2о22 года М 187 ко зЕIкреплении общеобразовательных организациiт за

территориями городского округа Вичуга>, не позднее 5 июля текущего года.

2,4.12. Организация индивидуального отбора при приеме в муниципальные

образовательны9 учрежденИя дJIя полrIениЯ основЕогО общего и среднего общего образования

с углубленныМ изучениеМ отдельньD( уrебньтХ предметоВ или дIЯ профильного обуlения

допускается в случмх и в порядке, которые предусмотрены законодательством Ивановской

области. ' "

2.4.1З.При приеме на обучение общеобразователЬные уФеждеIIия обязаны ознакомиiь

IIоступаюЩего И (или) его родителей (закоНньж предСтавителеЙ) со своим уставом, с лицензией

на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной

аккредитации, с общеОбразоватеЛьнымИ rrрограI\4мамИ И другими документаI\4и,

регламентир}.ющими организацию и осуществление образовательЕой деятельности, права и

обязанности обуrающихся.
2.5. Порядок подачи и рассмотрения документов для приема
2.5.| Заявление о приеме на обуление и документы дJUI приема на обуrение подаются В

общеобразовательное учреждением одним из следующих способов:



- в электроIrной форме посредством ЕПГУ;
- через операторов по.rговой связи общего пользования закЕIзным письМоМ С

уведомлением;
- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронн}.Ю

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машинсiчитаемого

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательного

учрежденияилй электронной информационной системы общеобразовательного учреждения, в

том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательного

учреждения в сети Интернет или иным способом с использовчlнием сети Интернет;
- лично в общеобразовательЕое rIреждение.

2.5.2 Общеобразовательное учреждение осуществJuIет проверку достоверности
сведений, указанньж в заrIвлении о приеме Еа обучение, и соответствия действительности
поданньD( электронньIх образов документов. При проведении указанной проверки

общеобразовательное учреждение вправе обращаться к соответствующим государствеIIным

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. _

2.5.З В заrIвлении о приеме на обучение родителем (законньпл представителем) ребенк"
или поступalющим на обуrение указываются следующие сведения:
- фамилия)имя) отчество (при наличии) ребенкаили поступающего;
- дата рождения ребенка или поступающего;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребьтвания ребенка или поступающего;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ьпс) представителя(ей) ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых)
представителя(ей) ребенка;
-, адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) законноiо(ых)
гIредставителя(ей) ребенка или поступающего;
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
- о потребности ребенка или поступающего в обуrении по адаптировЕlнной образовательной
программе и (или) в создании специальньD( условий для организации обl"rения и воспитания

обl"rающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с закJIючением

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инваJIида фебенка-инвалида) в

соответствии с индивидуальной прогрtlммой реабилитации;
- согпасие родителя(ей) законного(ьrх) представителя(ей) ребенка на обуrение ребенка
адаптированной образовательной прогрitNIме (в случае необходимости обу.rения ребенка
адаптированной образовательной програллме);

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по

адаптированной образовательной прогрЕtI\лме (в слl^rае необходимости обl^rения указанного
поступающего по адаптированной образовательной прогршлме);
- язык образования (в слутае попrIения образования на родном языке из числа языков народоВ

Российской Федерац ии или на иностранном языке) ;

- факт озн_акомлония родителя(ей) законного(ьтх) представитеrrя(ей) ребенца или поступающегр
с уставом, с лицензией на осуществление образовательЕой деятельности, со свидетельством,о

государственной аккредитации, с обrцеобразовательными программами и другими

ДОКУМеЕТаI\,IИ' реглЕlп,IенТирующими организацию и осуществлеЕие образовательной

деятельности, права иl обязанности обуrающихся;
- согласИе родитеЛя(ей) (законногО(ьтх) представителя(ей) ребенка или постуIIающего на

обработку персональЕых данньж
2.5.4. Образец заrIвления о приеме на обуrение рiвмеЩаетсЯ общеобразовательным

учреждением на своем информационЕом стеЕде и официальном сайте в сети Интернет.- ' 2.5.5. шя ПрИеМа родителъ(и) законнъй(ые) преДсТаВИтелъ(и) ребенка ИЛИ

поступающий представJUIют сJIедующие документы:

I

по



- копию документq удостоверяющего личность родитеJuI (законного представителя)

ребенка или поступающего;
- копию свидsтельства о рождении ребенка иJIи документ1 подтверждающего родство

за,IвитеJUI;

- коrrию документ4 подтверждtlющего установление оп9ки или попеIмтелцства (при
необходимости);

- копию докуN{онта о регистрации ребенка или поступающего по месту житедьстваили
по месту пребывания на закрепленной территории или спрЕtвку о приеме докумептов для
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обуrение ребенка или
посц/пающего, проживающего на закреrrленной территории, или в слгIае использовапия права
преимущественного приема на обуrение по образовательным прогрЕlп{маNl начаJIьного общего
образования);

- справку с места работы родитеrrя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка (при
нЕlличии права внеочередного или первоочередного приема на обуrение);

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
- при переводе из одной общеобразовательной организации в другую: личное дело

обуlающегося, вьцанное общеобразовательной организацией, в которой он обl^rался раЕее;
- документы, содержащие информацию об успеваемости обуrшощегося в текущем

учебном году (вьшиска из классного журнала с текущими отметкаI\{и и результатами
шромежуточной аттестации), зtlвереЕные печатью общеобразовательного у{реждеЕия, в
которой он обуrа;rся ранее, и подписью ее руководитеJIя (уполномоченного им лица).

2.5.6. При посещении общеобразовательного учреждения и (или) очном
взаимодействии с уполномоченными должностIIыми лицаN,Iи общеобразовательного

учреждения родитель(и) законньй(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригинаJIы
дOкументов, указанные в п.2.16 настоящего Порядка, а поступающий - оригинa}л документ4
удостоворяющего личность поступающего.

2.5.7, При приеме на обучение по образовательным прогрt}ммапd среднего общего
образования rrредставJulется аттестат об основном общем образовании, вьтланный в

установлеЕном порядке.
2.5.8. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка, явJuIющегося иностранным

гражданином или лицом без гражданств4 дополнительно предъявляет(ют) документ,
подтверждаrощий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и
документ, подтверждшощий право ребенка на пребьшание в Российской Федерации.

Иностранные граждаЕе и лица без граждаfiства все документы представJuIют на
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.5.9. Родитель(и) законньй(ые) представитель(и) ребенка или постуtlаrощий имеют
право по своему усмотреЕию представJIять другие документы.

2.5.10. Змвитель несет ответствеIIность за достоверность представленньD( им сведений,
а также докуh[ентов, в KoTopbIx они содержатся.

2.5.|I. Не допускается требовать представления других документов в качестве1
основания дJuI приема на обуrение по основным общеобразOвательным профаммам

2.5.12. Факт приема заrIвления о приеме 'на обуrение и перечень док}ментов,
представлеЕньгх родителем(ями) законныпл(ьпли) представителем(ями) ребенка или
поступающим, регистрируются в журнале rrриема заявлений о приеме на обучение в
общеобразоватёльную организацию. После регистрации з.uIвлеЕия о приеме на обуrение и
перечЕя документов, представленньD( родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями)

ребенка или поступающим, родите.гпо(ям) законному(ым) предстЕtвителю(ям) ребенка или
пост}.пающему вьцается документ, заверенный подписью должностного лица
общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обуrение и
док}меЕтов, содержащиЙ }.никальныЙ номер зtulвления о приеме на обуrение и перечень



представленных при приеме на обrIеЕие документов.
2.5.|3, ОбщеобразовательнаrI организация осуществляет обработку полrIенньж в связи

с приемом в общеобразовательную организацию персональньD( данньж поступающих в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персоныIьньж

данньIх. , :

2.5.14. При подаче родителямИ (законныМи представителями) ребенка, явJUIющегося

иностранНым гра)кДаниноМ или лицОм беЗ гражданства, или поступzlющим, явJUIющимся

иностранНым гражДаниноМ или лицоМ без гражДЕIнства заявлениЯ на обучеНие в электронной

форме посредством ЕПГУ не допускается требование копий или оригиналов документоВ,

укЕlзанньж в подпункте 2.7.5 пуIIкта 2.7. настоящего РегламенТа, за исключением копий или

оригинЕrпов документов, подтверждение KoTopblx в элоктронном виде невозможно.

Родителями (законныпли представителями) ребенка, явJIJIющегося иностранныМ
гражданином или лицом без гражданства, или постуIIающим, являющимся иностранныМ
гражданином или лицбм без гражданства, заJIвление и док}менты для приема на обl"rение,
предусмотренЕые подпунктом 2.7.5 пункта 2.7. настоящего Регламента, подаются одним из

следующих способов:
- в электронной форме посредством Портала;
_ через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом t'

уведомлением о вр)чении.
После представлеItия документов, предусмотренных пунктом 2.7.5 настоящего

Реглаtrлента, в течение IuIти рабочих дней Учреждением проводится проверка их комплектности.
В случае представлеIIия Ееполного комrrлекта документов, предусмотренных lrунктоМ

2.J,5 настоящего Регла:rлента, Учреждение возвращает заlIвление.
В слl"rае представления полного комплекта документов, предусмотренньD( пунктом 2.7.5

настоящего Регламента, Учрежление в течение 25 рабочих дней осуществJuIет проверкУ

достоверности предоставленньIх документов. При проведении указаЕной проверки Учреждение
обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в
государственные (муниципальные) органы, вкJIючаII органы внутренЕих дел, и организации.

В слуrае представления полного комплекта документов, предусмотренньж пунктом 2.7.5

настоящего Регламента, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся
иностранным грtDкданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся
иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется Учреждением в

муниципальное общеобразовательное rIреждение (далее - тестир}.ющее учреждение)
опредеjulемое ,Щепарта},1ентом образования и науки Ивановской области, для прохожден?\-.
тестирования на знание русского языка, достаточное дJUI освоеЕия образовательЕьтх програмМ

начilIьнOго общего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование).
Информация о направлении на тестирование ребенка, явJIяющегося иностранныМ

гражданиНом илИ JIицоМ без гражДанства, или постУпающего, явJшющегося иностранным
гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный),
y1z13agтroмy в зiulвлении о приеме на обуrение, и в личный кабинет Портала (при наличии).

. ОдЕовременно о направлении на тестироваIIие ребенка, являющегося иностранныМ

гра)кданиНом илИ JмцоМ без гражДаЕства, или постУпающего, являющегося иностранным,

гражданинQм или лицом без гражданства, Учреждение уведомJrяет тестирцощее rIреждение в "

электронной форме посредством Портала.
тестирующее }чреждение В течение трех рабочих дней после дня прохождения

ребенком, явJUIющимся иЕостраIIныМ гражданином илИ лицоМ без гражданства, или

постуrтающим,. явJUIIощимсЯ иностранныМ гражданиноМ илИ лицом без гражданства,

тестирования уведомJuIет о результатах его проведения Учреждение, выдавшее направление, в

электронной форме посредством Портала.
информация о результатах тестирования и рассмотрения заJIвления о приеме на

обу.rение ребенка, являющегося инострaнным гражданином или лицом без гражданства, или

поступающего, явJUIющегосЯ иностраЕныМ гражданином или лицом без гражданства,



l

тестируюЩим уIрежДениеМ направJIяется пО адресУ (почтовый или электронньй), указанному в

зФIвлении о приеме на обучение, и в личный кабинет Портала (при наличии).

2.6. Срок предоставления муниципальцой усJIуги
2.6.|. ЗачисленИе физичеСкого лица в общеобразовательное уIреждение оформляется

распорядИтеJIьЕыМ актоМ общеобраЗовательнОго )пФежДения В течение 7 рабочих дней после

IIриома документов.
2.6.2. ПриеМ заявлений О предостаВлениИ муниципальной услуги осуществлJIется в

следующие сроки:
2.6,2.1. в первый кJIасс - приеМ заявлений дJUI лиц, проживчtющих на закрепленнои за

общеобразовательным учреждением территории' а также дJIя Лиц, имеющих шраво

внеочередного порядка, первоочередного IIорядка и преимущественное,прtlво, начинаетQя не

11озднее 1 апреля и завершается З0 июня текущего года В соответствии с графиком приема

документов, уtвержденным руководителем общеобразовательного уIреждения;
во внеочередном порядке предоставJuIются места в общеобразовательньтх r{реждениях:
- детям, укtвtlнныМ в гIункте 5 статьИ 44 Закона РоссийскОй Федерации от. |7 января t992

г. Jф 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

- детям' указанпыМ в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 упоня |992 г.

М 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

- детям' укшанным в части 25 стжъпЗ5 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. м 403_

ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации";
- детям' укiвЕtнныМ в пункте 8 статьи 24 Федераrrьного закона от 27 мая 1998 г. Ns 76-ФЗ

"О статусе военнослУжащих", и детям, укЕ}занным в статье 28.1 ФедерurльЕого зЕlкона от 3 июля

2016 г. Ns 226-ФЗ "о войсках Еациональной гвардии Российской Федерации", по местУ

жительства их Семей;' - детям, указанным в абзаце втором части б статьи 19 Федера.пьного закона от 27 мая

1998 г. J\b 76_ФЗ "О статусе военносJryжащих", по месту жительства их семеЙ;

в первоочередном порядке предоставJI;Iются места в общеобрЕLзовательньж }л{реждециях
по местУ жительстВа независимо оТ формы собствепности детяМ, )rкLзЕlнным в части б статьи 46

Федершrьного закона от 7 феврам20t1 г. Ns 3-ФЗ "О полиции" , детям сотрудников органоВ

внуtронних дед, не явJUIюЩихся сотрУдникаN{и полиции , и детям, указанным в части 14 статьи

3 ФецераЛьногО закона от 30 декабрЯ 20|2 г. J\ъ 283-ФЗ llO соцИВJIьньIх гарантиях сотрудникам

некоторьIх федера-пьньrх органов исполнительной власти и внесении изменений в

законодательные акты Российской Федерации" ;

Рёбенок, в тоМ числе усыЕовленный^(удочеренный) или нtlходящийся под опекоiт цли
попечитеJIьствоМ В семье' вкJIюча;I приемнуЮ сомьЮ либО В сJIyIмх, предусмотренньш

зtжонt}ми субъектов Российской Федерации, пац)онатную семью, имеет право

цреимущественного приема на обуrение по осIIовным общеобразовательным прогрtl]\dмам в

муниципt}льное образоваТельное учрежденИ9, в котоРом обуrаrотся егО брат и (или) сестра

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), деТи) ОПеКУНаМИ

(попечитеrrями) KoTopbD( являютсЯ родителИ (законные представители) этого ребенка, или детйr

родитеJUIМи (законНыми преДставителяМи) которЬж явJIяются опекуны (попечители) этог'о

ребенка, за искJIючением случаев, предусмотренных частями 5 п б статьи 67 Федера-llьного

закона.
2.6.2.2. Щети учасТникоВ специальНой военной операции (далее - участIrики СВО) имеют

преимущественное право на зачисление В порядке перевода в другое Еаиболее приближенное к

месту жительства семей rIастников Сво муниципальное образовательное учреждение города

вичуга, осуществJuIющее образовательную деятельность по образовательным программztм

соответстВующегО уровня и нtшрчiвленности, вне зЕlвисимости от проживalния указаЕньrх детей
на торритории, за которой закреплено соответствующее образовательное уIреждение.

, Участники СВО _ лица, участвующие, уtаствовавшие (в слуrае их гибели (смертИ)) В

специальНой военнОй операцИи на терРиторияХ Украины, Донецкой Народной Республики,



Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, и (или)
вьшолняюпше задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской
Федерации, в ходе вооруженной провокации на Государственной границе Российской
Федерации и приграничных территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к
районал,t uроведения специальной военной операции на территориях Украины, Щонецкой
Народной Респфлики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской :

области, из числа:
- лиц, призванньж на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы РоссиЙскоЙ

Федерации9 или лиц, направленньD( дJu{ прохождения службы в войска национальной гвардии
Российской Федерацйи на должностях, по которым предусмотрено присвоение специальных
званий полиции, по мобилизации;

- лицэ проходящих (проходивших) военную службу в Вооруженных Силах Российской
Федерации по контракту, или лиц, проходящих (проходивших) военную службу (службу) в
воЙсках ЕационЕtльноЙ гвардии Российской Федерации, в воинских формировани.D( и органах,
указанньIх в пункте б статьи 1 Федерального закона от 31.05.1996 годаN 61-ФЗ "Об обороне";

- JIицl закJIючивших KoHTpElKT о добровольном содействии в выполнении задач,
возложенньD( на Вооруженные Силы РоссиЙскоЙ Федерации или воЙска национt}льной гвардии
Российской Федерации) или лиц, закJIючившие контракт (имевшие иные правоотношения),
организациеЙ, содеЙствующеЙ вьшолнению задач, возложенньD( на Вооруженные СилЙ
Российской Федерации;

- сотриников федерЕIльньD( органов исполнительноЙ власти, служатцих фаботников)
федеральньD( гос)царственньгх оргаЕов (правоохранительIlьD( оргttнов Российской Федерации),
иньIх лиц, которые ЕчшравJIялись (привлекались) указанными органами при выполнении ими
служебньж обязанностей и иньD( анаJIогичньш функций.

К категории детей участников СВО относятся несовершеннолетние дети и дети старше
18, лет, ставшие иIIвалидчlми до достижения ими возраста 18 лет.

К категории детей участников СВО не относятся дети, находящиеся на полном
государственном обеспечении) и дети, в отношении KoTopbD( родители лишены родительских
прав или ограничены в родительских правах.

2.6.2.З. для лиц, не проживaющих на закрепленной территории, прием заявлений в первый
класс начиЕается с б июля текущего года до момента заполнения свободньIх мест, но не
позднее 5 сентября текущего года;

2.6.2.4. при приеме в другие кJIассы общеобразовательного учреждениJI прием заяЁлений
осуществляется по свободному графику;

2.6.2.5. дJLя лиц, явJIяющихся иностранными гражданап{и и Лиц без гражданства, илУ,-,
постулаlощего, явJUIющимся иностранЕым гражданином или лицом без гражданства, после
предоставления докуI![ентов в течение 5 рабочих дней общеобразовательным учреждение
проводится проверка их комплектности. В случае представления полного комплекта
документов общеобразовательное }п{реждение в течение 25 рабочих днеЙ осуществляет

.проверку достоверности предоставленных документов. При проведеItии указанной проверки
общеобразовательЕое учреждение обраrцается к соответствующим информационным системаN[ , .

и (или) в _государственные (муниципа;rьные)органьт, вкJIючЕuI оргаЕы в}Iутренних дел, и..
организации.

В слуrае представления полного комплекта документов и со дЕя подтверждения их
достоверности ребенок, явJuIющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства
направJuIется общеобразовательным учреждением в государственную или муницип.rльн}.ю
общеобразовательную организацию (далее - тестирующЕuI организация) дJuI прохождения
тестировчшия на знание русского языка, достаточное для освоенйя образовательных програпdм

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее-тестирование). ;

ИнформациlI о направлении на тестирование ребенка направляется по адресу (почтовый

или.электронный), указанному в зtulвлонии о приеме на обуrение, и в пичный кабинет ЕПГУ
(прЙ нали.ши).

Тестирующtul организация в течение 3 рабочих дней после rrрохождения ребенком



тестирования уведомJuIет общеобразовательЕое rIреждение.
Информаrrия о результатах тестирования и рассмотрения змвления о приеме на обучеuие

ребенка направJuIется общеобразовательным учреждением Змвителю по адресу (почтовый или
электронньй), указанному в заJIвлении о приеме на обl^rение, и в личньй кабинет ЕПГУ (при
наличии).

Руководитель общеобразовательного у(Феждения издает распорядительньй акт о приеме
на обуление в течение 5 рабочих дней после официа;lьного цоступлеЕия информации об

усIIешном прохождеЕии тестирования.
2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, порядок их
предоставления

.Щля полуrения муниципа-шьной услуги предоставJuIется:
2.7 .|. ТIри зачислении в первый класс общеобразовательного rrреждения:
- зtulвление родителя (законного предстЕlвителя) о зачислении ребенка в

общеобразовательное уфеждение по форме, устаIIовленной нормативным актом
общеобразовательного rIреждония, содержащее в том tмсле сведения: <ПодтверждаIо, _что

данное зtulвление зtlпоJIняется мной собственноруIшо, без использования каких-либо програI\4м
автоматизировЕшного набора. В слуrае нарушения дацного шункта моя заrIвка булет
откJIоненФ);

- копию документq удостоверяющего личность Заявитеrrя;

- копию свидетельства о рождении ребенка либо документ, подтверждающий родство
Заявителя (или законность представления прав ребенка);

- копию свидетельства о рождении полнородньIх и неполнородньж брата и (или)
сестры (в слrIае исfIользования права преимущественного приема на обрение по
образовательным программам начального общего образования ребенка в общеобршовательном
учрФждении, в котором обулаются его rrолнородные и нопопнородные брат и (или) сестра;

- копию докр[ента, подтверждающего устtlновление опеки или попечительства (при
необходимости);

- копию свидетельства о регистрации ребенка или поступztющего по месту жительства
или по месту пребывания на закрепленной территории илл справку о приеме докумеIlтов для
оформления регистрации по месту жительства (в слl^rае приема на обуrение ребенка или
поступtlющего, проживilющего на закрепленной территории);

т копии документов, подтверждающих льготу ребенка;
- согласие на обработку персональньIх дtшньIх.
2.7;2, При зачислеЕии во второй - девятый кJIассы общеобразовательного учреждения в

течение 1^rебного года:
зzuIвление родителя (законного шредставителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное

)п{реждение по форме, установленноЙ нормативным актом общеобразовательного

rIреждения;
. -копию документ4 удостоверяющий личность Змвителя;

-копию свидетельства о рождении ребенка .шбо документ, подтверждalющий родство
заlIвитеJuI (ици законность представления прав ребенка);

-личцо9 дело обуlающегося, вьцанное общеобразовательным уIреждением, в котороЙ
он обуrшся раЕее; ?

- медицинскую карту обуrrающегося, вьцанную общеобразовательным учреждением, в
которой он обуrался ранее;

-документы, содержапIие информацию об успеваемости обу.rшощегося в текущем
уrебном году (вьшиска из классного журнала с текущими отметкапiIи и результатами
промежуточноЙ аттестащии), заверенные печатью общеобразовательным учреждением, в
котороЙ он обуrаrrся ранее, и rrодписью ее руководитеJuI (уполномоченЕого им лица);

согласие на обработку персональньD( данньтх.



2.7.З. При зачислении в десятьй одиннадцатый классы общеобразовательного

r{реждения:
заrIвленио родитеJUI (законного представитеJIя) о зачислениИ ребенка В

общеобразовательное учреждение и заrIвление обуrающегося по форме, установленной

нормативным актом общеобразовательного уIреждения;

- копию докуIuента, удостоверяющего личность Заявителя;

- копиЮ паспорта илИ свидетельства о рождеЕии или копию документа,

гIодтверждающего род.r"о Заявителя (или законность представления прав ребенка);

- оригинал докумеЕта государственЕого образца об основном общем образовании;

- личное д"оо Ьб)лrающегося, вьцанное общеобразовательным rфеждением, в которой

он обуrа-тlся ранее;

- медицинскую карту обутшощегося,

котором он обуrался ранее;

выданную общеобразовательного }чреждения, в

- документы, содержащие информацию об успеваемости обуrающегося в текущем

учебноМ гоДУ (выписка иЗ кJIассного журнi}ла с текущими отметками и результатами

промежуточной аттестации), заверенные печатью общеобразовательного учреждения, в

nb"opoon он обулался ранее, и подписью его руководителя (уполномоченного им пица); у
- согласие на обработку rrерсональньD( данньж,
2.7.4. При зачислении в порядке перевода в первый - одиннадцатый кJIассы

общеобразовательною уIреждения:
- з€U{вление о за!мслении в уIIреждение;
- докуменъ удостоверяющий лиtшость Заявителя;

- лит{ное дело обуlающегося, выданное уIреждением, в котором он обуrался ранее;

справку о ,raрйодa обуrения из уIреждения, в котором ранее Обl"rалсЯ Обl^rаrощи"ся,

"од.р*uщуо 
,116орrацию об успеваемости обучаrощегося в текущем уrебном году (перечень и

объем ИЗ}л{енных уrебньтх предметов, ки)сов, дисциплин (модулей), отметкИ по результатаМ

текущегО KoHTpoJUI успеваемОсти И IIромежутОчной аттеСтации), заверенЕУю печатью исходной

организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

- аттестат об основном общем образовании установленного образца (при наличии).

2.7.4.|. fuя предоставлеЕия преимущественного права детяМ участникОв СВо,

указанногО В пункте 2.6.2.2. настоящегО Реглаrrлента, дополнительно к документам,

предусмоТренныМ пунктоМ 2.7.4. настоящегО Регламента, представляется док}менъ

tIодтверждающий уIастие в СВО.

З документам, подтверждаюIцим участие в СВО относятся: 
, 

,__ \L-_л----_- ттл.,^,, 

!J

- справка о подтвеРждениИ факта уrастиЯ в СВО на террiаториях Украины, .Щонеuкой

Народной i'еспублики, Луганской Народной Республики, Залорожской области и Херсонской

области, вьцаваемФI федеральнымИ органамИ исполIIительной власти, федеральньrми

государстВенЕыми оргЕtнtlми в угвержДаемоМ ими порядке (постановление Празительства

РоссийскОй ФедераЦ"" о" Og.10.2024 J\b 1354 "О порядКе установления факта уrастия граждан

РоссийскОй ФедераЦии в спеЦиальноЙ военноЙ операции на территориях Украины,,Щонеuкой

Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской'

области");
вьшиска из прикLза военного комиссариата о призыве на военную службу ilо

мобилизшIии в Вооруженные Силы Россиfской Федераuии;

- уведомление федеральЕого органа исполнительной вJIасм о закJIючении с лицом

контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктоМ'l ётжъи 38 Федерального

.u*orru от 28.0З.1998 JЮ 5з-ФЗ "о воинской обязанности и военной службе";

- копия контракта, закJIючеЕIIого в соответствии с пуriктом 7 статьи 38 ФедераJIьного

закона от 28.03.19q8 N' 53-ФЗ "о воиIrской обязанности и военной службе";

- коIIия (оригинал) контракта О добровольном содействии в вьшолнении задач,

возложенньIх на Вооруженные Силы Российской Фецерации;

- запись в военном билете;



- копия контракта о прохождении военноЙ службы грЕDкданином в Вооруженных Силах

Российской Федерации, подтверждающего даты или периоды rIастиlI грФкданина в

специt}льной военной операции;
- медицинские справки И выписки из истории болезни, подтверждающие датьf или

,,ериоды уIастия гражданина в специальной военной-опорации (выполнеЕии боевьIх задач),

2.7.5. РодиiелИ (законные [редставИтеJIи) ребенка, явJUIющегося иностранным

гражданином или лицоМ без гражданствц или поступающий, являющийся иностраЕным

грa)кданином или лицом без гражданства, предъявляют:

- копии документов, подтверждающих родство Заявителя (заявителей) (или законность

tlредстЕlвления IIрав ребенка);
_ копии докум9Irтов, подтверждающих законность нахождеЕия ребенка, явл,IIощегося

иIIостранЕым гражданином илr{ лицом без гражданствц и его законного (законньтх)

представителя (преДставителей) или поступающего, являющегося иностранньш гражданиЕом

или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на

жительство, либо р€врешение на временное проживание, либо ршрешеЕие на времеЕIIое

,,роживание в целя; пJлуrения образованиJI, либо визу и (или) миграциоцЕую картуо либо цные

цредусмоТренЕые федеральныrrл законоМ или международЕыМ договором Российской

Федерации документы, подтверждающие право иIIостранного цражданиЕа или лица без

гражданства на пребьIвание (проживаЕие) в российской Федерации;

- копии докумеIIтов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической

регистрацИи ребенка, явJUIющеГося иностРiIнныМ гражданиНом илИ лицом без гражданства, или

пост}rпающего, явJUIющегося иностранЕым гражданином или лицом без гражданства;

- копии док}ментов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, явJUIющимся

иностранным грФкданином или лицом без гра)кдаЕства, или поступающим, являющимся

иностранНым грa)кДаниноМ или JмцОм без гражданствi! в образовательньD( оргаЕизшIиях

иностраIIНого государства (иностраНньж госуДарств) со 2 по l 1 кJIасс (при наличии);

- копиИ документОв, удостОверяющиХ JIичностЬ ребеЕка, явJUIющегося иностранным

гражданиНом илИ лицоМ без гражД€шства, или постУпающего, явJUIющегося иностранным

- гражданином или лицом без гражданства:

дJU{ иносТранньЖ грzDкдаН паспорТ инострчtнЕогО граждаЕина, либо иной документ,

установпенный федеральным законом или признаваемый В соответствии с международным

договором Российской Федерации В качестве документ4 удостоверяющего личность

иностранного грФкданина,

о* n"u без гражданства документ, вьцанный иностранным государством и признаваемыи

в соответСтвии С междунаРодныМ договороМ РоссийскОй Федерации в качестве документа,

" Удостоверяющего личность лиц без граждtшства, разрешение на временЕое проживание,

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на

жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в

'соответсТвии с международным договором Российской Федерации в качестве документа,

удостоверяющего личность лица без гражданства; / \ / _

- копЕИ документОв, подтверждающиХ присвоение родитедю фодителям) (законньrм"

представителям) идентификационного номера налогоцлательщика; страхового номера

иIIдивидуальногО лицевогО счета (далее _ снилС) (прИ наличии), а также снилС ребенка,

явJUIющеГося иносТранныМ гражданиНом илИ лицоМ без гражданства,. или поступающего,

явJUIющеГося иhостРаЕныМ гражданиНом илИ лицом без гражданства (при наrrиwrи);

- медицИЕское закJIюченИе об отсуtствии У ребенка, явJUIющегося иностранным

грa)кданином или лицом без гражданства, или поступаIощего, явJUIющегося иностранным

гражданиЕом или лицом без гражданствц инфекционньтх заболеваний, представляющих

оПасносТЬДJUIокрУжаюЩих'шреДУсМотреннЬжIIеречнем'УТВержДеЕнымУполноМоченным
Правительством Российской Федерации, федеральным органом исполнитеJьной власти в

,



соответствии с частью 2 статьи 43 Федера.пьного закона от 21.11.2011 jtlb 323-ФЗ кОб основаХ

охраны здоровья граждан в Российской Федерации>;

- копии докумеIIтов, подтверждающих осуществление родителем (закоННЫМ

представителем) т?удовой деятельности (при наличии).
- согласие на обработку персончlльньж данньж.
Иностранные грЕDкдане, указанные в подпункте 2 пункта 20 п пункта 21 статьи 5

Федерального закона от 25.07.2002 Ns 115-ФЗ кО правовом положении иностранньD( граждан В

Российской Федерации> предъявJIяют:

- копию свидетельства о рождении ребенка;
- копию паспорта;
- справку о регистрации по месту жительства;
- согласие на обработку персонапьньж даЕньD(.
Родители (законные представители) ребенка, явJuIющегося иностранным граждЕIнином или

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицоМ

без гражданства, дополнительно дают согласие дJuI прохождения тестирования.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русско},

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом нарусский язык. .*
2.7.6. Заявитель несет ответственность задостоверность представленньD( им сведениЙ, а

также документов, в KoTopbIx они содержатся.
2.7,7. Требовать от Заявитепя представления документов, не предусмотренньж

настоящим административным регламентом, не допускается.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов, необходимых дJuI предоставлениJI муниципаJIьной услуги может

' быть отказано в следующих слуIаJIх:

- обращепие лица, н9 являющегося заJIвителем;

- отсутствие в зшIвлении сведений, обязательньтх к укzванию;
- указание заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой

прилагаемыми документаIuи или противоречащей сведениrIм, укЕ}занным в этих документах;

- отсутствие документов, предусмотренньIх пунктом 2.7. настоящего Регламента; .

- отсутствио в школе свободньп< мост;
j- представления непоJIного комплекта документов родитеJuIми (законным,

представителями) ребенка, явJuIющегося иностраЕным граждацином или лицом бе5-
гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без

гражданства;

- подача змвлеЕия не в установлеIIные сроки;

- подача на одного ребенка более одного заlIвления;

- возрастные ограничения: зачисление возможно, если ребенок старше б,5 лет при

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но младше 8 лет.

Отказ в приеме документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги,
должен бытв мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнойшим

действцям Заявителя. отказ в приеме документов по другим причинапd не допускается.
2.9. Перечень оспований для отказа в предоставлении муЕиципальноЙ услуги
2.9.L основациями для отказа в предоставлении муниципальной услуги явJIяются: "

отсутЬтвие свободных мест в у1реждеЕии;

- несоответствие возраста ребенка возрастной норме, опрсделенной законодательством

РФ об образовании (при приеме в 1 класс);

- ЕеIIредставление Заявителем в установленные сроки полного пакета док)д{ентов,

предусмотренньж пунктом 2.7 . настоящего Регламента;
, - шредставление Заявителем неверньж и (или) неполньж сведений;



муниципальнойуслуги - срок ожидания в очереди при шодаче
2.|1.1. При личном обращении максимаJIьныи

заJ{влениrI О предостаВлениИ муниципальной услуги и при полуIении результата

шредостаВления *у""r,""*ьной услуги Ее долЖен превышагь 15 мишут' 
оr"о мчниIIипаль]

2.12. Срок регистрации ,ч"ъr.rr"" Заявителя о предоставлепии муниципальнои

""Тrr.r. При лиtшом обращении срок регистрации з'UIвлониJI о предоставпеIIии

мунициIIаJIьной услуги не должен превышать 15 минр
2.|2.2,ВэлектроЕномВиД9регистрациязаjIВпеЕияосУЩесТВJIяетсЯВТечениеlрабочего

дня.
2.|3. Требования к помещениям,

услуга, информачионным стендам
Прием граждан осуществJuIется в

заJIвления;
обеспечение возможЕости

разлиtIным канапuII\4 связи по вопросztм

также возможности полуtIения в

муниципальной услуги;

при подаче запроса о

результата предоставления

в которых предоставляется муниципальная

помещониях, оборудованньтх в соответQтвии с

обршшения В общеобразо"*,п""ое }л{реждеЕие шо

прёдоставления услуги, в т. ч. в эпектронтлой форме, а

электронной форме результата предоставления

требованиями санитарных норм и правил,

Рабочие места уIIолномоЧенньD( сотрудниКов, предоСтавJUIющИх муIIиципальную услугу,

оборулуютсЯ средствамИ вычислительноЙ техчики, IIодшIюченной к сети кИнтершет> и

оргтехникой. _
места ожидания личного приема должны оборудоваться необходимым количеством

стульев, столов, обеспечиваться канцеJIярскими принадлеЖностями для написания з{UIвлепий,

на видном месте, в непосредственной близости к MecTaIvI приема заявлений размещается

информаuионньй стеIIд, содержащий информацию о режиме работы общеобразовательного

учреждения, телефонах для справок, порядке предоставлоЕия муниципаJIьной услуги, праве и

порядке обжало"а"ия действиЙ 1безлеtствия) )л{реждеЕия, предоставJIяющей муниципаJIьную

услуry, а также должностНьD( лиц, IIриведенЫ образuы заявлений и перечень документов,

предостаВпяемых Заявителем, для поJIу{ения муниципальной услуги,

,щоступ Заявителей к месталл приема заявлений должен быть беспрепятственным,

Помещения должны быть оснащены системой прость* и пoIUITHЬD( указателей,

табличек, сотрудшками общеобразовательньD( учреждений должна оказываться помощь

лицам, имеющим ограничеЕные возможности здоровья,

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной ус,тryги

2.| 4,1,Показателями оценки доOтупности мунициrrальной усJIуги являются:

- обеспечение беспрепятственного доступа Змвителей непосредственно к месту подачи

- наличие различньD( KaHmIoB полr{ения информаuии о предоставлеIIии муниципалъной



- отсутствие поданньIх в устzlновленном порядке обоснованньгх жалоб на решения или
действия (бездействия) должностньж лиц, принятые или осуществленные ими при
предоставлении муЕиципальной услуги.

2.15. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме
Предусматривается возможность предоставления муниципальной услуги в

Упреждtlющем (гrроактивном) режиме, предполагающем, что до поступления от зrUIвителя
ЗаПРОСа О ПРеДОсТаВлении муниципальноЙ услуги при настуtIлении событиЙ, которые явJU{ются
основанием дjul ее предоставления, орган, rrредоставляющий услугу, вправе проводить
МероприJIтия по подготовке результатов предоставления услуг. Он может HaпpaBJuITb
межведоМственные запросы, получатЬ на них ответы, после чего уведомJUIть зtUIвитеJUI о
возможности податЬ запрос о предосТавлении соответстВующей услуги дJUI немедленного
пол}п{ения ее результата.

2.1б. Ограничения при предоставлении муниципальной услуги
2.16.1,. Органы, предостаВJUIющие муниципtlльные услуги, не вправе требовать от

заявитеJш:
- ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОКУМенТов И инфорМации или осуществления деЙствиЙ, представление

или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми актапц_
регулируЮщимИ отношеЕИя, возникtlющие в связИ с предостztвлением муниципальных услуг;

- предст:tвления документов и информации, которые нzжодятся в распоряжении органов,
предостаВJUIющих государстВенные услуги, иньD( государственньIх органов, оргЕtнов местного
саI\4оупраВлеIIиJI либО подведомСтвенньIХ иМ организаций, за искJIючением документов,
указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.20Т0 г. J\Ь210-ФЗ (об
организации предоставления государственньIх и муЕиципaльньж услуг) (.Щалее - Федерального
закона J\ъ 210-ФЗ). ЗаявитеЛь вправО представИть такие докумеЕты по собственной инициативе;

- осущесТвлениЯ действий, в тоМ tмсле согласований, необходимьж дJUI полrIения
МУНИЦИПalJIЬЕЫХ УСЛУГ И СВЯЗаНньпr с обрапIением в иные органы местного саI\4оуправления,
организации, государстВенные органы, за искJIючениеМ полуIения услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закоЕа М 210-ФЗ;

- предстаВлениЯ документОв и инфоРмации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD(
не указывzlлись при первоначальном отказе в приеме документов либо в предостаЁлении
услуги, за исключением слгIаев:

а) изменения требований нормативньж правовьж актов
заявления;

6) наличиrI ошибок в зЕuIвлении

после первоначальной подач. 
__

или документах, поданных зtUIвителем после
первоЕачЕrльного откч}за;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после
первоначального отказа;

г) вьтявления докр{ентаJIьЕо подтвержДенного факта ошибо.пrого или противоправного
деЙствия (бездействия) должностного jIицапри первоЕачzrльном отказе. ]

- пРеДОСТавления на бумажном носителе документов и информации,9лектронные образь1.
которых ранее бьши заверены в соответствии с пунктом 7.2 частп 1 статьи 16 ФедеральЕого
закона Jt 210-ФЗ, за искJIючением сл}чоев,rосли нанесеЕие отметок на такие документы либо
их !въятие явJuIется необходимым условием предоставления услуги, и иньD( слуtаев,
установленных федеральными законами.

3. Порядок, этапы и сроки осуществления административньiх процедурl требования к их
организации, включая специфику проведения в электроншом виде и через

многофункциональный цептр.



з.1. Предоставление муЕиципальпой усJryги вкпючает в себя следующие

административные действия (проuелуры) :

шриеМ И регистрациЯ заrIвлениЯ О предостаВлении муниципальной услуги,

формирование зzlявлеЕия в электронном виде на Портале;

- рассмотРение зitявЛения И ДОКУIчIеНТОв, поступивших от ЗмвитеJUI, и принятие решеЕия
о предоставлении муниципtLльной услуги или об отказе в ее предоставлении;

- ознакомление ЗаявитеJUI с приказом о зачислении,

з.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальшой услуги
3.2.1. основанием для начilIа IIредоставления муниципальной услуги явJUIется

поступление заlIвления Заявителя в Учреждение.
3.2.2. При личном обращении Заявителя о

специалист Учрежления, осуществJuIющий прием,

заlIвлония (далее - специЕrлист Учреждения):

- устанавливает лиIшость Заявителя;

- переносит зtUIвление в электронньй формат на Портаrr;

- даеТ устные консультации по поставленЕым вопроса},I В отношении предоставления

муниципальной услуги;
- изr{ает содержание заrIвления;

- опредеЛяет н.шиЧие (либО отсутствие) основаНий длЯ откrLза в приеме документов,
необходимьD( дjUI предостчlвления муЕиципttльной услуги.

З.2.З.Приеми перви.IЕаJI обработка зtulвЛения, поступившего через операторов гrочтовой

связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении (далее , заказное

шисьмо):
заказное письмо регистрируется работником Учреждения, отвотственныМ за

регистрацию входящей корреспонденции, в хq/рнt}ле входящей корреспонденции и в д9ць его

поступлеНия иIМ в первый рабочий день прИ пост)rплеНии докуМентоВ в нерабочее время

гlередается руководителю Учреждения дJuI определения иiполнитеJlя-специulлиста Учреждения;

- посл9 полrIениЯ заlIвлениЯ о предосТавлениИ муниципЩIьной услуги специапист

Учреждения шроверяет правильность заполнения заJIвления и формирует змвление в

электронном видо на Портале в соответствии с графиком приема заявлений.

з.2.4. ПриеМ и первичНая обрабоТка зЕUIвления, поступившего в электронном виде через

Портал, состоит из:

- IIроверки достоверности сведений, указанных в заlIвлении о приеме на обуlение, и

соответствия действительности tIоданньD( электронньж образов документов (при наличии);
* заJIвление и документы регистрируются в tIорядке, предусмотренном настоящим

Регламентом, и передаются для работы специалисry Учреждения.
макоима-rrьный срок дtlнной админисiративной процедуры - один рабочий день.

3.2.5. В случае отсутствИя основанИй дrrЯ oTкzx}a в приеме докумептов, предусмотренных

пунктом 2.8. настоящего Регламентао факт приема заявления о приеме на обуrение и перечень

документов, предсТавленньIх Заявителем, регисТрир},ются в журнщIе приема заявлений о

trриеме на обучение в общеобрtвовательную организацию.
после регистрации заявлений О приеме на обутение и перечня документов,

представленньIх Заявителем, Заявителю вьцается докуменъ заверенный гrодписью специалиста

УчреждеНия, содерЖащиЙ индивидуЕrльныЙ номеР зЕUIвления о приеме наобуrение и переченБ

представленЕьIх при приеме на обуrение документов..
уведомдешие о факте приема заявлёния IIаправJrIется

Портале (при условии завершения прохождениJI процедуры
идентификации и аутентификачии).

Пр" ,rал"чии осноВаний длЯ откЕва в приеме документОв специалист Учреждения

,r"aura""o информирует Заявителя об отказе в приеме докумен,iов с указанием причины отказа

в течение трех рабочих днеЙ с даты поступлеЕия зЕUIвления специЕtдисry Учреждения.

з.з. Рассмотрение заявления и документов, поступивших от Заявителя, принятие

решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении

предоставлении муЕиципttльной услуги
первичную обработку и рассмотрение

в личньй кабинет Заявителя на

регистрации в единой системе



3.3.1. Специалист Учреждения проверяет поступившие от Заявителя документы и, в
слrIае отсутствия оснований для откz}за в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренньтх Iryнктом 2.9 :яастоящего Регламонта, осуществJuIет подготовку прик{Lза

директора Учреждения о зачислении полуIателя услуги в Учреждение.
З.З.2. В слу{ае, когда Заявитель не предоставил либо предоставил не полностью

документы, необходимые д.тul поJIучения муЕиципаJIьной услуги, специалист Учреждения
HaIIpaBJuIeT Заявителю в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления
уведомление о личной явке.

З.З.З. Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в
уведомлении о лиtIной явке, а также в слуIае нz}личия по результатам анализа представленных
документов иньD( оснований дJuI отrcLза в предоставлении услуги, специалист Учреждения
осуществJuIет подготовку и направление ЗаявитеJIю письменного уведомления об отказе в ]-

предоставлении муниципztJIьной услуги в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента.
3.4. Ознакомление Заявителя с приказом о зачислении
З.4.I. Уведомление о затмслении в Учреждение направляется Заявитешо способом,

указанным Заявителем в зzU{влении: специапист Учреждения по телефону уведомJuIет Заявителя
о зачислении поJryчатеJu{ услуги в Учреждение либо HaпpaBJuIeT соответствующее уведомление
по электронному адресу, укt}з€tнному Заявителем в заJIвлении, или в электронном виде чер
Портал (в слl^rае осли в заIIвJIении, поданном в электронном виде через Портал, указан спосоГ
полr{ениll результата предоставлениrI муниципальной услуги - через Портал).

З.4.2.В сл}чае отсутствия в зЕuIвлении укшания на способ полrIения Заявителем ответа
результаты предоставлеЕия муниципальной услуги направJuIются посредством почтового
отправления.

3.5. Особенности предоставления усJryги через многофункциональный центр
Муниципальная услуга по Зачислению в общеобразовательное )чреждение через

многофункционtlльньй центр (МФЦ) не осуществJIяется.



Приложение 1

к адмипистративному реглаI\4енту
предоставления муниципальной услуги

кзачисление в общеобразовательное )чреждение )

свЕдЕния
о местонахождении общеобразовательньш учрежденийо предоставляющих

муЕиципальную усJIуry

Nь

п/п

наименование
общеобразовательного

учре}кдения, юридический адрес
в соответствии с уставом

Электронный адрес
(официальный сайт)

Почтовый адрес
и телефон

1.

Муниципальное бrоджетное
общеобразовательное учреждение
основнаJI общеобразовательнаJI
школа Nэ б городского округа Вичуцt

https ://schoo16vichuga. go

suslugi.ru/

155300 Ивановская
обл., г. Вичуга, ул.

Желябова, д.I,2-55-92

)

Муниципальное бюджетное
общеобразовательно е учреждение
ocHoBHarI общеобразовательнiul
школа Ns 9 городского округа Вичуга

http s : //s chool 9чiсhцgаяа \55З32 Ивановская
обл., г. Вичуга,

ул.Н.Куликовой, д.13,
2-42-59

suslugi.ru/

3.

Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательнаlI школа

N9 10 городского округаВичуга

https://sh10-
vichuga. gosuslugi.rr.r/

|55з32 Ивановgкая
обл., г. Вичуга,

ул. Ульяновская, д.11,
2-24-|8

4.

му""ципаrrьное бюджетное
общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательнаrI школа

Nч 11 городского округаВичуга

https://sch11-

vichuga. go suslugi.ru/
155331 Ивановская
обл., г. Вичуга, ул.

Парковая, д.8,
2-44-зб

5.

Муниципа-пьное бюджетное
общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательЕtIя школа
]ф 12 городского округаВичуга _

htФs://sh12-vichuga-
r24. gosuslugi.rrr/

155з33 Ивановская
обп., г. Вичуга, ул.

,Щачная, д.tlI6,
2-5з-зб

6.

Мриципшlьное бюджетное
общеобразовательное учреждение
средняJI общеобразовательнtш школа
М 13 городского округаВичуга

https ://schoo1 1 З vichuga. q 155300 Ивановскм
обл., г. Вичуга,

ул. Володарского,
д.l4,

2-з1-66

osusluqi.ru/

7.

Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательнаJI школа

М 17 городского округаВичуга

htфs://sh17-vichuga-
r24. sosweb. gosuslugi.ru/

155333 Ивановская
обл., г. Вичуга,

ул. Ленинградскм,
д.48,2-53-59


