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Инструкция по правилам ведения журнала 

1. 	Журнал учета реализации ООПДО (АООПДО) ДОУ в ходе непрерывной образовательной деятельности (далее – НОД) и индивидуальной работы 
с воспитанниками (далее – журнал) является локальным учетным документом. 
2. 	Журнал ведётся воспитателями возрастных групп (в случае отсутствия основного воспитателя на группе, журнал заполняется заменяющим его воспитателем) и педагогами – специалистами, участвующими в ходе образовательной деятельности в группе.
3. 	Все записи вносятся в журнал педагогами непосредственно в день проведения НОД и (или) индивидуальной работы с воспитанниками.
4. 	Все записи в журнале должны вестись аккуратно и одним цветом (синий или черный). Использование корректирующих средств недопустимо. Исправления в журнале допускаются в исключительных случаях. Содержание исправления необходимо описать в нижней части страницы, заверив личной подписью педагога с ее расшифровкой.
5. 	При заполнении табличных матриц в части фиксации информации 
о фактах пропуска НОД конкретным ребенком используются следующие сокращенные обозначения:
«Б» - болезнь;
«О» или «О/О» - отпуск;
«С/О» - семейные обстоятельства;
«К» - карантин;
«Р» - ремонт;
«Д» - диагностическое занятие
· в графе 4 - порядковый номер записи о НОД;
· в графе 5 - дата проведения НОД;
· в графе 6 – тема НОД;
· в графе 7 – время проведения НОД;
· в графе 8 – подпись педагога, проводившего НОД.
6. 	Блок «Результаты административного контроля» заполняется заместителем заведующего по УВР (старшим воспитателем), которые ежемесячно фиксируют количество проведенных НОД. В ячейке «Примечание» делается вывод о полноте реализации ООПДО (АООПДО) ДОУ в следующем текстовом формате «Программа реализована в полном объеме» или «Программа реализована не полном объеме в связи …». 
7. 	Сводные результаты полноты реализации ООПДО (АООПДО) ДОУ 
в НОД за учебный и летний периоды фиксируются педагогами в соответствующем разделе.
8. 	Сводные результаты административного контроля за полнотой 
и качеством ведения журнала педагогами в течение года фиксируются заместителем заведующего по УВР (старшим воспитателем) в соответствующем разделе.



Нормативы времени, 
предусмотренного на реализацию ООПДО (АООПДО)  ДОУ в ходе НОД

Нормативы определены в соответствии с требованиями ФГОС ДО 
и СанПиН 2.4.1.3049-13

	Возрастная группа
	Возрастная категория
	Продолжи-тельность НОД
	Количество
НОД согласно расписанию
	Объем недельной образовательной нагрузки на воспитанников

	
	
	
	в соответствии 
с образовательным (учебным) планом ДОУ
	в соответствии
 с календарным
образовательным (учебным)  
графиком ДОУ

	Ранний возраст
	от 1,5 
до 3 лет
	не более 
10 мин.
	
	

	Младший дошкольный возраст
	от 3 до 4 лет
	не более 
15 мин.
	
	

	Средний дошкольный возраст
	от 4 до 5 лет
	не более 
20 мин.
	
	

	Старший дошкольный возраст
	от 5 до 6 лет
	не более 
25 мин.
	
	

	
	от 6 до 7 лет
	не более 
30 мин.
	
	















	Сентябрь

	Образовательная область «Познавательное развитие» 
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№
п/п
	Дата проведения НОД
	Тема НОД
	Время проведения НОД
	Подпись педагога
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	Индивидуальная работа с детьми, отсутствовавшими на НОД по уважительной причине

	№ п/п
	Код ребёнка
	Дата проведения индивидуальной работы
	Подпись педагога
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	- Наименование раздела журнала для ООПДО ДОУ - «Индивидуальная работа с детьми с ОВЗ и/или инвалидностью, а также испытывающими трудности в освоении ООПДО ДОУ, развитии и социальной адаптации» 

- Наименование раздела журнала для АООПДО ДОУ:  - «Индивидуальная работа с детьми, испытывающими трудности в освоении АООПДО ДОУ, а также АОП»

	№
п/п

	Код ребёнка
	Дата проведения
	Содержание индивидуальной работы
	Примечания
	Подпись
педагога
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	Результаты административного контроля

	Количество недель
	Количество проведенных НОД
	Количество часов, затраченных на проведение НОД
	Ф.И.О. контролирующего
	Подпись контролирующего

	норма
	факт
	норма
	факт
	норма
	факт
	
	

	

	
	
	 
	
	
	
	

	Дата проведения контроля: 

Примечание:
















Сводные результаты полноты реализации ООПДО (АООПДО) ДОУ в НОД 
за 201__ - 201__  учебный год и летний период ____ г.

	Образовательная область
	Наименование НОД
	Количество НОД

	
	
	По плану
	По факту проведения

	
	
	I полугодие
	II полугодие
	летний период
	итого
	I полугодие
	II полугодие
	летний период
	итого

	Познавательное развитие
	----
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	----
	
	
	
	
	
	
	
	

	Речевое развитие
	----
	
	
	
	
	
	
	
	

	Художественно -эстетическое развитие
	----
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	Физическое развитие
	----
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	----
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание
	















































Сводный лист результатов административного контроля

	Дата проведения контроля
	Выявленные нарушения
	Ф.И.О., подпись,  контролирующего
	Ф.И.О., подпись педагогов

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	

	




	
	
	




