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1.Общие положения 

1.1. «Политика в отношении организации обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных» (Далее-Политика), является документом, который определяет 

действия образовательной организации ( Далее – Оператора) в отношении организации 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных  с использованием  средств 

автоматизации ( Далее - автоматизированная обработка персональных данных) и без 

использования средств автоматизации ( Далее - неавтоматизированная обработка 

персональных данных)  , в том числе в рамках работы в информационных системах. 

1.2. Политика разработана в целях реализации требований законодательства 

Российской Федерации в области  обработки персональных данных субъектов персональных 

данных. 

1.3. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации, 

Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006г. №152-ФЗ (в действующей 

редакции), Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации» от 27.07.2006г. №149-ФЗ (в действующей редакции), иными 

нормативными правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации в 

области защиты информации и персональных данных. 

1.4 Политика регулирует деятельность Оператора при обработке персональных 

данных, осуществляемой с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации, в том числе осуществляемой в рамках работы в информационных 

системах.   

1.5. Политика раскрывает способы и принципы обработки персональных данных 

Оператором, права и обязанности Оператора при обработке персональных данных, права 

субъектов персональных данных, а также включает перечень мер, применяемых Оператором 

в целях обеспечения безопасности персональных данных при автоматизированной и 

неавтоматизированной их обработке, в том числе  в рамках работы в информационных 

системах. 

1.6. Политика является общедоступным документом, декларирующим  основы 

деятельности Оператора при обработке и защите персональных данных. 

1.7 Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных 

актов, регламентирующих в организации, являющейся Оператором, вопросы обработки  

персональных данных субъектов персональных данных. 

2. Основные термины и определения, используемые в локальных нормативных актах 

Оператора, регламентирующих вопросы обработки персональных данных 

 

персональные данные — любая информация, относящаяся к определѐнному или 

определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 

данных), в том числе: его фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; адрес; 

семейное, социальное, имущественное положение; образование; профессия; доходы; другая 

информация;

персональные данные, разрешенные субъектом  персональных данных для 

распространения, - персональных данные, доступ  неограниченного   круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку  

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных данных»
оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели и содержание обработки персональных данных;  

субъект  персональных  данных  -  физическое  лицо,  являющееся  участником

образовательных  отношений и /или участником трудовых отношений:     



4 
 

сотрудники, воспитанники, родители (законные представители) воспитанников; 
обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 

включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу. предоставление доступа), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, совершаемые  с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники, в том числе осуществляемая в рамках работы в 

информационных системах;

неавтоматизированная  обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с использованием материального носителя . без использования средств 

автоматизации с использованием материального носителя;

информационная система - совокупность содержащейся в базах данных информации и 

обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств;

информационная  система  персональных  данных  -  информационная  система, 

представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а 

также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять 

обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств;

распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 

персональных данных определенному кругу лиц  или на ознакомление с персональными 

данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в 

средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных 

сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;

использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 

совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, 

порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или 

других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных 

данных или других лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

блокирование   персональных   данных   -   временное   прекращение   сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том 
числе их передачи;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных 

данных;

информационная  система  персональных  данных  -  информационная  система, 

представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а 

также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять 

обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств;

конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения оператором 

или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их 

распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного 

основания;

трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 

оператором через Государственную границу Российской Федерации органу власти 

иностранного государства, физическому или юридическому лицу иностранного государства;
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общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на 

которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование 

соблюдения конфиденциальности;

информация — сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления

доступ к информации – возможность получения информации и еѐ использования;

конфиденциальность информации - обязательное для выполнения лицом, получившим 

доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим 

лицам без согласия ее обладателя

предоставление информации - действия, направленные на получение информации 

определенным кругом лиц или передачу информации определенному кругу лиц;

документированная информация — зафиксированная на материальном носителе путем 

документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую 

информацию или ее материальный носитель



 Принципы, цели, содержание и способы обработки персональных данных



3.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки 

персональных данных, указанных в ст. 5  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»( в действующей редакции). 

3.2. Оператор осуществляет сбор и дальнейшую обработку персональных данных в 

целях  исполнения трудовых  договоров, выполнения  требований трудового 

законодательства, а также  исполнения    договоров  по  оказанию  образовательных услуг по 

реализации образовательных программ дошкольного образования,  организации присмотра и 

ухода за детьми, в том числе: 

предоставление муниципальной услуги по зачислению детей в образовательную 

организацию и учета контингента воспитанников , посредством электронной очереди(ЭО). 

предоставление данных и учет  контингента обучающихся по основным 

образовательным программам в региональный сегмент субъекта РФ ГС «Контингент», а 

также хранения этих данных на бумажных и/или электронных носителях. 

предоставление социальных гарантий участникам образовательных отношений. 

4.3. Оператор должен обеспечивать решение  задач в области государственного и 

муниципального управления, в том числе : 

- получение информации о количестве обучающихся, проживающих на различных 

территориях; 

- получение оперативной информации об очередях на зачисление в организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, и о степени их наполнения; 

- прогнозирование необходимого количества мест в организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность; 

- учет  обучающихся в организациях,  осуществляющих образовательную 

деятельность; 

- получение актуальной информации о посещаемости обучающимися 

образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе 

оперативное выявление обучающихся, не приступивших к обучению или прекративших 

обучение, в целях профилактики беспризорности; 

- формирование полного набора данных об этапах обучения и достижениях 

обучающихся при их обучении в организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность,; 

- получение информации о влиянии образовательного процесса на состояние здоровья 

обучающихся; 
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- повышение доступности для населения информации об организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, и оказываемых ими образовательных 

услугах через  информационные порталы; 

- организация возможности подачи заявлений о зачислении обучающихся в 

дошкольные образовательные организации в электронном виде; 

- сокращение количества документов и информации, подлежащих представлению 

заявителями для получения государственных или муниципальных услуг в сфере 

образования; 

- повышение эффективности информационного обмена между ведомственными 

информационными системами путем создания единого межведомственного источника 

информации об обучающихся. 

4.4. Обработка персональных данных  Оператором включает в себя сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.5. Обработка персональных данных осуществляется  с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных.  

4.6  Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан 

обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных 

данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, может быть предоставлено оператору непосредственно и  с 

использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных. 

В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с 

распространением персональных данных, такие персональные данные обрабатываются 

оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без права 

распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 

прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Действие 

согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента 

поступления оператору требования.  
4.7  Сведения,  которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность 

(биометрические персональные данные) и которые используются оператором для 

установления личности субъекта персональных данных, могут обрабатываться только при 

наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных за исключением 

случаев, предусмотренных ч. 2 ст.11 Федерального закона "О персональных данных" от 

27.07.2006 N 152-ФЗ (в действующей редакции). 

4.8. Оператор не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 

или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 2 и 2.1 cт. 10 Федерального закона "О персональных 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst27
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst26
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данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 30.12.2020г.  с изменениями и дополнениями 

вступившими в силу с 01.03.2021г.). 

4.7. Оператор  не производит трансграничную (на территорию иностранного 

государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных. 

4.8. В целях информационного обеспечения  Оператором  могут создаваться 

общедоступные источники персональных данных( справочники и иные документы) . В 

общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта 

персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, 

адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые 

субъектом персональных данных. 

4.9. Оператором не принимаются решения, порождающие юридические последствия в 

отношении субъектов персональных данных или иным образом затрагивающие их права и 

законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их 

персональных данных за исключением случаев, предусмотренных ч.2 ст 16 Федерального 

закона "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ. 

4.10. Оператор осуществляет обработку персональных данных с использованием 

средств автоматизации (автоматизированная обработка персональных данных) и без 

использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка персональных 

данных). 

 4.11  В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в   п.2 - 11 ч. 1 

ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11  Федерального закона "О персональных данных" от 27.07.2006 N 

152-ФЗ (ред. от 30.12.2020г.  с изменениями и дополнениями  вступившими в силу с 

01.03.2021г.). 

4.12 В случае выявления неправомерной обработки персональных данных или 

подтверждения факта неточности персональных данных Оператор руководствуется ст.21 

Федерального закона "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ ( в действующей 

редакции) 

 





http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100269
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100269
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373130/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst27


    

 

4. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при  их обработке  

4.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении 

них. К таким мерам, в частности, относятся: 

4.1.1. Назначение  ответственного лица ( лиц) за организацию обработки 

персональных данных. 

4.1.2 Издание Оператором документов, определяющих политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений. 

4.1.3. Осуществление внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятым в соответствии с ним локальным  актам,  регламентирующим 

требования к защите персональных данных. 

4.1.4. Ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, 

и (или) обучение указанных работников. 

4.1.5 Обеспечение неограниченного доступа к документу, определяющему  

политику Оператора в отношении обработки персональных данных, к сведениям о 

реализуемых требованиях к защите персональных данных. 

4.1.6. Определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

4.1.7. Применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных 

данных. 

4.5.8 Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации. 

4.1.9. Оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 

данных. 

4.1.10. Учет машинных носителей персональных данных. 

4.1.11. Выявление фактов несанкционированного доступа к персональным данным 

и принятием соответствующих мер. 

4.1.12. Восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. 

4.1.13. Установление правил доступа к персональным данным, в том числе  

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными 

данными в информационной системе персональных данных. 
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4.1.14. Контроль над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровнем защищенности информационных систем персональных 

данных. 

4.1.15 Определение обязанностей  работников Оператора, осуществляющих 

обработку персональных данных, а также степени их  ответственности в обеспечении 

безопасности  персональных данных. 

4.1.16 Обеспечение  уточнения, блокирования и уничтожения персональных 

данных в случаях, предусмотренных ст.21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»( в действующей редакции).    

5. Права, обязанности, ответственность Лиц, ответственных за организацию 

обработки персональных данных 

5.1. Права, обязанности и ответственность лица, ответственного за организацию 

обработки персональных данных , установлены Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных»( в действующей редакции)  и Положением по 

обработке и защите персональных данных, утвержденным Оператором. 

5.2. Назначение на должность лица( лиц) , ответственного за организацию 

обработки персональных данных, и освобождение от нее осуществляется руководителем 

Оператора из числа должностных лиц Оператора. При назначении руководителем 

учитываются полномочия, компетенции и личностные качества должностного лица, 

призванные позволить ему надлежащим образом и в полном объеме реализовывать свои 

права и выполнять обязанности как лица, ответственного за организацию обработки и 

обеспечение безопасности персональных данных. 

5.3 Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, 

получает указания непосредственно от руководителя Оператора и подотчетно ему. 

5.4. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано: 

5.4.1. Осуществлять  внутренний контроль над соблюдением Оператором и его 

работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требований к защите персональных данных. 

5.4.2. Доводить до сведения работников  Оператора положения законодательства 

Российской  Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, требований к защите персональных данных. 

5.4.3. Организовывать  прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и осуществляет контроль над приемом и 

обработкой таких обращений и запросов. 

  5.5 Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

Оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

 5.6  В случае, если Оператор поручает обработку персональных данных другому 

лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного 

лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором. 

 

6. Права субъектов персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных. 
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Информация должна быть предоставлена Оператором  субъекту персональных 

данных при личном обращении или  при получении запроса субъекта персональных 

данных или его представителя,  в доступной форме, и в сведениях  не должны 

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных 

данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. 

6.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения  

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут быть 

признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

6.3. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе 

установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных 

данных Оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или 

условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных 

неограниченным кругом лиц.  

6.4 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если 

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 

6.5. Для реализации и защиты своих прав и законных интересов субъект 

персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает 

любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно 

расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного 

устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций 

в досудебном порядке. 

6.6 Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных. 

6.7 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

 6.8 Субъект персональных данных имеет право  на отзыв Согласия на обработку  

персональных данных.                                                                                                                           

 6.9  Субъект  персональных данных имеет право  требовать   прекращения в любое 

время передачи (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения.                                                         

 6.10  Субъект персональных данных вправе требовать возмещения морального 

вреда, причиненного субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав, 

нарушения правил обработки персональных данных,  а также требований к защите 

персональных данных.  
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7. Доступ к Политике 

7.1. Действующая редакция Политики на бумажном носителе хранится по месту 

нахождения  Оператора по адресу: 155333, Ивановская область, город Вичуга, ул.3 

Тезинская, д.3 

7.2. Электронная версия действующей редакции Политики общедоступна на  

официальном  сайте МБДОУ д/с №25   в сети Интернет. 

8. Порядок актуализация и утверждения Политики 

8.1. Политика утверждается и вводится в действие руководителем Оператора. 

8.2. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При 

внесении изменений в заголовке Политики указывается дата утверждения действующей 

редакции Политики. 

8.3. Политика может  пересматриваться  и заново утверждаться. 

9. Ответственность 

9.1. Лица, виновные в нарушении требований  законодательства Российской 

Федерации,  регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 


