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1 " Фбшцие ЕхФJЕФ?я{еЕiff fi

1.1. Порядок уничтоженшI IIерсональньж данньгх в МБЩСУ Сс Jф 19 г.о Кинешма
(далее * Порядок) устанавлиЕает сгlособы уничтожения и обезличивания носителей,
сOдержащих персонаJIьныо данные оубъектOв шерсOнаJIьньD( даЕýьж, а также лищ,

уполномоченчых провOдить эти прощедуры,

1 "2. НастоящИй Порядок разработан на 0сЕоЕе ФедераrьнOгФ закOЕ[а оr 27 ,07 ,2Фаб
J\Ъ i49-ФЗ <Об информащии, инфорьтационЕьж технологиях и о защите информации>.
Федератrьного закона от 27.а7 .2аOб Jф i52-ФЗ кО шерсонаJIьньtх данньтх>>, приказа
Роскомнадзора от 28.|а.2022 NЬ t79 <Об утверждении Т'ребований к гiодтверждению
уничтожения персоЕапьньж данньш).

2" ЁIравила ужичтФ}ý{Фt{ия ýrерсФшальýъЕх двнкьцх

2.1" Уничтожение ЕерсOншIьньIх даliньж и носителей, содержащих персонаJiьные
даншые субъектов персонаJIьньIх данньж, должно соответстtsовать следуюIцим
ПРаtsИЛа}чI:

u быть конфиденциаJlьньtr}\d, исключая вФзмоNtнOсть II0спедуюш{его
восстановлениl{;

* оформляться письh.{енно, ts частности, актом о выделении к уничтOжениIФ
носителеЙ, содержtаIr{их персоЕальные данные субъектсв IIepcOI{aJ[bHbD(

даЕньж (приложение Nл 1), и акто}л об уничтожении шерсOнаJIьЁых данньж
(приложение М 2, приложение Ns З), а такясе выгрузкой из жypHaJ-Ia

регистрации событий в информационной системе пероOнаJIьных данньгх
(прилох<ение N* 4);

а ýолжно провФдиться кФмиссией по уничтожеIrию ш€рсOЕаJчьцьж даншьж;
ф уничтох{ение должGiO касаться только тех fiерсональных дашных, кOтOрые

шодлежат уничтOжениIо в сЕязи с истечением срока хранеЕия, достюкением
цели обработки указах{ньж персонаJIьньIх данньтх либо
утратой необходимOсти в их доOтижении, ше допускаlI случайног0 или
предЕа]\4ереннOго уничтожения актуыIьньгх носителей.

3. IIоtrlядок уничтФ}кеЕlиý ýлФсителФй, ФФдерж8щих Еi*рsФýаJаьньýе даЕýЕЕьне

З,1, triерсоЕальные дашные субъектов шерсOнальньж дff{ных хранятся не дOJ-{ьше? чом
этOго требуют щели их обработки, и шOдлежат уничтожению по истечеЕии срока
хранеция, достшItеЕии целей обработки иди в случае }iтраты необходимости в их
дOстижении, а также в иньrх сJ{учаjtх, установленных Федера,чьным законом от
27.а7.2а06 JrГs tr52-ФЗ кС персональньD. данньж).

З.2" Носители, содержащие п€рsоныхьные даЕные субъектов iлевсOнальньгх данньIх,
УНичт0},каlотся коN{иссиеЙ по уничтO}кению ilepcoнaJibнblХ данньж, утверхtленноЙ
приказом заведующего МБfiОУ д/, М 19 г"о.Кинешма (далее * Комиссия).

З.3. Носители, содержаш{ие персональные данные оубъектов IIерсOныIьньгх данЕых,
уничтожаIотся КомиссиеЙ в срOки, установленные ФедераJIьным закOнФм от 27.а7.20аб
}& l52-ФЗ <О шерсонаJIьньж даЕньгх).



З"4" Копяиссия прOизводит отбор носителей шерсOнаJIьньж данньж, шодлежаrцш{
ушичтожению, с указаЕиеМ основадrий ддJI уничтOжения.

З.5. На все отобранные к уничтожени}0 материаJIы составJU{ется акт по форме,
приведеЕНой в прилокеIIии Jilb 1 к Поряшу. В акто исправления не дошускаIотся
Комиссия шроверяет наличие всех материаtrов, вкJIючеЕньIх ts акт.

з.б. Ilo окончании сверки акт подпиOываетOя tsсеми членаNfи Кошrиссии и
утвер}rкдается отtsетственным за организащиI* обработки персональньж данньж.

з,7. Уничтожение носителей, оOдержаrцих персоЕальные данные субъектов
fiерOоналЬных данвЬIх, произвOдится в присутствии tsсех членов Копциссии, которые
несуТ персональЕую 0тветственность за правильЕость и ilолноту уничтOх{ения
]]еречисленньIх в акте носителей.

З.8, УничТожение ilерсонаJIЬных даЕньж, если это дФттускается метериаJ{ьным
нФOителеМ, можеТ ЕрOизвOдИться сII0сОбом, исклтФчшош{им дальнейriryю обработку
этих персOнальньЖ данньIХ с сохранением воз1\4ожitости обработки иньгх данньrх,
зафиксированньж Еа Ldатериальном носителе.

З,9" УничТOжениs носителей, содержатТIих ilерсональЕые данньхе, оеуществлrIетQя в
слелующеN{ г{орядке:

уничт,ожеЕие IIерсоЕаJтьныХ даннъж, €одержащихся на бумажных носителях,
оgуществJLtется шутем измельчения на мелкие части, исклIочающие
вOзможность последующего восстаноtsления информации. Измельчение

Ф

О,ОУLЦеСТВJL'IеТСЯ С ИСIТОЛЬЗОВаijИ еМ iiiР,еДеРа
храЕяrцихся на ПЭВfuI и (или) на перезаписываемьIх съеI\{нЬIх машIиЕЕых
HocиTeJll{x информалдии, используемьrх дJIJ{ хранеi{ия информаiдии вне шэвм
(флеrш-накопитеJIliх, внешIних }кесткик диеках, СD-дисках и иЕ]ьIх

устройствах), шроизводится с испOльзоЕаý{иеа4 штатFIьгх
аредстЕ информатiионньD( и операдиснньж систеп{;

уничтож9ние персональньЖ данньж, содержатцихся Еа машинOчитаемьж
нOситеJIях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств
информационньг{ и ошерациOнньIх сиýтем, шрOизводится IryTeIl{ Е&несения
HocиTeJUIM неуотранимого физичsоког0 IIовреждения, искJIючаIош{его
возмOжность их исfiOльзоtsания, а также ЕGсстановления даннь]х, в том чисде
путем деформироЕ&ния, нарушения единой щолостнOоти носитеJIя.

4" Порядок оформления дOкумснтов Об 5rничтож(еЕЕи шерсOЕIальЕlьЕх даЕlных

4. i " об уничтожеЕии ноеителей, содертtащш. персонаJIьные даЕ{iые, обрабатываемьiх
без средств автоматизщии, Комиссия cocTaBJmeT и IходписыЕает акт об уничтожении
персонаJIьньж данньш по форме, приведgнной в гrриложении }ф 2 к 1Торядку.

4.2. Об }/нИчто}кении персо}IаJIьньж даjIньIх, обрабатываемьж с исilользова}IиеN{
средстts автоматиЗации, Комиссия cooTaBJшeT и IIодписывает акт об уничтожении
персонаJIьных данньIх по форьле, приведенной в ттриложении jф З к ГIорядку, а также
КомисоиЯ оформляеТ выгрузкУ из жypirшa регистрации событий в инфорпящиотrнсй



системе шерсонаJIьньж данньгх по правилам приказа Роскомнадзора 0т 28.|а.2а22 Ns
119,

4.З. Если обработка шерсоналъньIх данньж осуществJuIется однOвреhdенно о
испOльзованием средств автоматизации и без исподьзования средств автоN{атизащии,
Комиссия по итога},f уничтожения таких даЕньIх cooTaBJшeT акт об уничтожении
шерсональньж данЕьтх, соответстtsуiощий шуЕктае,I З и 4 Требований к iIOдтвер}кдению
уничтожения шерсонаJIьных даЕньгх, и выгрузку из журныIа, сOотtsетствуIоЕ{у}о пункту
5'Гребований к шодтверждеЕиIо уничтснtения шерсональньIх данЕьгя, утtsер}кдoнýьтх
приказом Роскомнадзора от 28.10"2а22 NЬ i79.

z},4. AKTbi об уничтожении шерсоIIаJIьньж данньж ilодIIисываIотся члена}Iи Комиссии,
уничтоживII]ими данные"

4.5. Акты о выделении документов, сOдер}кащих персOнальные данные субъектов
персонаJiьных даflньж, к уничтO}кению хранятся у ответстtsенного за организаIdиFо
обработки персонаJIьньD( даilиьгх Е течение срока храЕеýия, предусмФтреi{ног0
ноь{енклатурой дел, затем акты шередаются в архив.

4.б. Акты об уничтожении персOяаJIьньж даЕньIх и вьгрузки из журнала регистраriии
СОбытиЙ в информационной системе пepcoнaJlbнblx данньж хранятся у ответственЕФго
За ОРганизацию обработки персональньIх данньIх в течение трех лет с момента
уничтожения персональfiьгх данньж.

5" IЕорядок обезличиванмя ЕЕереФнальýь}х даýЕýьЕх

5.1. ts случае невозмо}кности уничтожения персональi{ьD( данньD( они подлежат
ОбеЗЛичиванию, в том числе дJIli статистических и иньIх исследовательских щелей

5.2. Способы обезличивания iхри условии да-шьнейшей обработки шерсонfu,Iьных
даннык:

ф замена части данньгх идентификаторами;
n обобrцение, изменение или удшIение части даЕЕьш;
t щелоЕио данных на части и обработка в разньш информационньIх 0истемах;
Ф перемешиЕание дакньD(.

5,З. ОтветствеЕЕь&{ за обезличиtsание перOональных данЕых яtsлrIется работник.
ответOтвенньй за организаIdито обработки персоЕальньж данньж.

5"4. Решrение о необходимOсти обезли"мвания ilерсональЁьIх данных и сгrособе
обезличивания принимает ответстtsенньй за организацию обработки церсонаяьньгх
данЕых.

5.5. Обезличенные персоныIьЕые даЕные FIe i]одл€}кат разглаптениt0 и нарушению
конфиденлдиаJIьности.

5.6. Обезличенные пероонаJrьные даяные моryт обрабатьiваться е испOльзованием и
без исшользованиl{ средств автOматизщии.
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5.7. Гtри использовании процедурьi обезличивания не допускаотся совместнOе
хранение персональньD( д&IIньж и обезшаченньD( данньIх.

5.8, В процессе обработки обезличенЕых даЕньж в слц/чаях, устаноtsлеЕЕых
ЗаКОНОДаТеЛЬствоь{ РоосиЙскоЙ Федераiдии, может fiроизводиться деобезличиваЕие.
Гtrосле обработки персOнirльные данные, IIоJгучеЕные в результате такого
деобезличиваIIиrt, уничтожаются.



Приложение Ns 1

к Гlорядку уничто}кеЕиli
и обезличиtsания шерсонfuтьllьж данньж

УТВЕРЖДАЮ

Заведуrощий МБfiОУ д/о Jф 19

Насибулина А.ts.

Гlриказ ]ф 49-Д от 1З"01 .2а25 т

Акт лъ

G tsыделении к уничт0}Iсению носитgлей, содецэжаЕцшх ruереФкальЕ{ь{е

даЕ{Еýьне

На основании требований закон*дательства Российской Федерации о переOнальных
данньiх и локальi{ьiх TiopМaTиBilbiХ актов ксtNdиссия ш{)

уничтожению персошшъных данньж отобрала к уничтожонию нOсители, сOдержаrт{ие
шерсонаJIьные данЕые:
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Приложение Ng 2
к Порялку уничтожениrI

и обезличивания персоныьньгх данных

УТВЕРЖДАЮ

Заведуюrций МБfiОУ д/с }s i9

Насибулина А.В.

ГIриказ }lb 49-Д от iЗ.Oi ,2а25 т,

Акт еъ_

об уничтсilсеции rxерсФнальных данЕIьЕх,
обрабатьпваемьж без иегдользФв8ния ередýтЕ автФматизащиЕ{

КОМИСОия по уничто}кению ilерсональЕьrх дадlньж, созданнаl{ на ФоноваЕии {iрикirза
завед_чюtцего от _ М _, составила акт о тоil[} чт0

УНИЧТОЖИЛа НИЖеýеРеЧИСЛеЕЦЫе I10СИТеj"tИ. СОДеРЖаЩИе ШеРСОýа-ХЬ;iЫе
,цанfiь]е. а именн0

Наотоящий акт составили
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Информащи
я&
дЕ{Е{&х, чьи
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Приложение Jt{b 3

к Порядку уничтожения
и обезличивzшия порсональньж дiltньD(

УТВЕРЖДАЮ

Заведу*ощий МБfiOУ дс Jф i9

Насибулина А.В.

Приказ М 49-Д от 13.01 "2,О25 т

Акт ýь_

об уничтожении ЕlереФýхальý{ьЕх дакýьЕх9 обрабатываемых
е исЕФльзФванием сред€т,ts аtsтсряатрIзащии

Комиссия по уничтояtениЮ персоналЬньж данньж, созданнаli на основаЕии приказа
заведуtоtцего от N _, составила акт * том, что

уничтOжила шерсоI{альные данные, а именн0

Flастоящий акт соiJтавили;

ЕIаименова
цti€

ИС{Iýж

Категорик
уничтожеЕIЕ{

trэix

шgtr}еданньЕх

Информац
ияG

лиýдах9 чьи

данЕIьЕе

уничтФж{и
лж

Способ
УНИЧТФЯСеЕI

иfi

IIричина
уЕичтФж{ен

иý



Приложение Jф 4
к ГIорядку уничтохtеЕиýi

и обезличивания персональЕьIх данных

Форвrа выгрузкЕd Еdз }ýtурнал& регж€трsЕццш €сбьýтий в
информацрrOЕýнOЙ *р!ст€рý€ ýхерсФшальных данýых

* ЕСЛИ ИСПýн не позвоJuIет отобразить шtr}ичину уничтожения, ответственный за
уничтожение указывает ее вручну}0
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