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1- Фбщие ýФлФ}кения

i.1. Настояlцее поло}tение об обработке персOЕапьЁьIх дfi{ньж работников (да-шее -
Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от29.\2.2аl2Ng2}З-
ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>, Федера_ltьным зако}Iом ат 2Х .Ф] .2Оаб
N9 152-ФЗ <О персональньтх даЕньIю), иными федеральными и региональЕыми
нOрмативными tжтаN{и в сфере защиты порсонаJIьных даЕtlьD() гIOлитикой обработки
пepcOHaJTbHbIx данньD(.

i.2. Гiоложение опредеJмiет IIорядOк работы с шерсOнальныь,fи данньtri{и в МБýОУ лiс
Nчtr9 (далее - ffетскиИ сад) вOсIIитанЁ{иков, их рOдителей (закошньж ilредставителей) и
иных третьих лиц, а также гарантии конфиденtдиаjlьнсоти личной информащии,
кOторую рOдители (законные предстаtsители) воспитанЕиков и третьи лища
предOставJшют Щетскому оаду.

i . З . i{ельто ГIолоrтсения яtsJuiетоя защита персOЕальньD( данньIх восIIитаIIЕиков,

родителей (законньгх ilредставителей) и третьих лищ от нешравомернOг0 или
сrryчайногФ достуша, уничтOжения, изменения, блскиров&j{ия? копирования,
распространения и иньж нешравомерньж действий"

2" Е{ели обработки переФЕtальных данных, и,х категФрии ш шеречень9 категOрý{Е-{
еубъектов, ш€tr}ЁоЕIальиые даý{Еrые кOтФý}ьш обрабатьявЁЕФтсfrj ское*бы, сý}8ý{и ýýх

обработки и хц}аflеýия9 lхtrк}ядФк унrlf,чтФж{ениfi ЕIеБ}ýоЕ{аJfiьных данньЕх

1. Ёýель обцlаботки; органIdзещия образоЕательнФй деятельжФсти гсФ

образовательIIьЕм rrý}Фгý}*еrh,ýаь{ дФýýýкOльЕ{ФгФ шбразования, дФЕýФ,цýýательЕ{ьiм
оGшцеобразФвательЕым IrЕ}Oграгt{м&м

Категории
даЕньD(

Персона;льные данные Специштьные
даЕные

ГIеречень

даЕньж * фаляилия, имя, 0тчеств0;
ф шол;
6 граяtдаIIство;
о щ&т8иместорождения;
s изображение (фотография, tsидео);
о поспортныедаЕные;
Ф адрсс регистращии шо меоту жительства;
э affpoc фактического проживания;
ф -контактньiеданные;

Ф страхOtsой номер индивидуальнOго лицевOг0
счета (СНИЛС):

Ф сведения, образуюш{иеся в iIроцессе

реаJIизаJдии образоватёlIьЕой проград,rь,!ы;
Ф и}tые ilерсGнаJIьЕые даЕ[ные,

шредостаЕJтIIеIшые физическими лищами,
необходимь{е дJl$х закJI}очения и иошолненрi5[

договорOв, исilолнения Еорм

!]

Сведения о
0остояýии
здФроЕья



законOдательства в сфере образования

Категории
субъектов

Обучагощиеся (воспитанники), их родители (законныо ilрФдставители)

Спссобы
обработки

АвтоматизированнаJI обработка и без средств автоматизации, в тоh,{

числе

l}

ф

IтоJIучение персOнальньD{ данньхх в уотной и письменной
форме нешосредстtsеЕно от субъектOв I]epcoHaJIbHbD( дff{ных;
внесения персональЕых данных в }курналы, рееýтры и
информационные системы и дOкументы fiетского сада.

Сроки
обработки

В течение срока реаJчизации образовательной ilрограмfulьх

Сроки
храдения

В течение срока, установленного 1{0менклатурой дел в заЕиOиlч{ссти от
тиIIа документа, в котороh{ содержатся шерсOныIьные данЕые

Порядок
}/ничто}кения

В соответствии с Порядком }/ничтожения и обезличиваЕия
персоЕаJIьньш даЕньш пЩетского сада в заtsисимости от тиша ноgителя
персональньж данньIх

2" Е{елъ обработки: ре8лизация гра}i{даЕскO-шý}евOвых догФворФts, стоgлоной,
ВыГеДФшрио б gl етате.пеD{ иJ-Iи ffi Флуч&теле]че кOтФрьЕх является fi етекиЙ сад

Категории
данýых

Г{ерсона,тьные данньiе

Перечень
данных

" фамилия, имя, отчество;
е шOспортныеданные;
а а{рес регистрации и (или) фактического про}rtивания;
о коЕТакТныеДаНные;
. индиЕидуа,чьный номер ЕаJIогоплательщика;
с HoIvl€P расчеТного счета'
g нOм€р банковской карты;
. иные шерсонаJIьные даЕные, шредоставJшемые физическиьли

лищаI\fи, необходимые дJIl{ заключеЕия и испOлЕения
договоров

Категории
субъектов

КонтрЬгенты, шартнеры, стороt{ы дOговФра

слtосtэбы
обработки

fiолучение персональньгх данньD( в уотной и пиоьrrденшой

форrчае ЕеIIосредственнФ от субъектOв гrерсФЕальвых дан}lьiх;
внесения шepcoI{eтIbнbгJt данЕьж Е хtурналы, реестры и

АвтоматизирOваJ{на",{ обработка и без средств автоIý{атизации, в том
числе:

Ф

ф



информационные gистеNIы и документы Детского сада

Сроки
обработки

В течение срока, необходиlrлого дJUI испоJIнениr{ заключенного
догоЕора

Сроки
храЕения

В течение срока, устанOвленнOг0 нФменклатурой дед в заЕисимOсти 0т
типа докуN{ента, в которФм 0одержатоя IIерсOнаJIьные даJiные

Порядок
у}{ичтожения

В соответствии с Гlорядком уничтожения и обезличиваJ{иl{
rrерсональньж данньгх пЩетского сада в зависимости от ти[Iа носитеJш
персонаJчьньхх данньIх

З. ý{ель обработки: обесгдечекие Sез*цrвgЕЕФети

Категории
данЁьiх

Itrероожальные данЕые

ГIеречень

данных
Ф

*

фалпtилия, имя, отчество;
шаспортЕые даЕные;
адрес регистрации и (или) фактического ilро}Iшваfiия;
контактýьlе даннь]е

}iагегории
с;пrбъектсtв

Посетители ffетского сада

Сýособы
обработки

Автспдатизрiровенilая обрабо,гка и без средстts автоь{атизащии, ts To&,i

числе:

Ф

6

получение rтepcoнaJTbmbж данных в уотной и шисьменной

форме неfi ооредстtsе!{ЕФ от оубъектоts fi ерсональньiх данньж;
внеоения персоныIьньж данньж в хtурныIы, роестры и
информащионные сиýтgмы и документь; ýетского сада

Сроки
обработки

В течение шgриода нахо}кдения посетитеJIя на территOрии,Щетского
сада

Сроки
хранения

Е течение срока, уýтаIrOвлеЕt{с}гO t{Oi\fенклатурой дел Е зависиhfоffти {]т

типа документа, ts котором содержатся I]ерсOЕальные дашные, Е тФъd

числе минимум З0 дней в отношении записей ка]\{ер видеонаблIодения

tIорялок
}/ничто}кеция

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персональньIх даЕньIх Щетского сада в зависимости от типа носитеJIяt
персонаJIьIIьтх данньгх

3" Условшя обр*боткк п}ех}еOнадькьýх денньiх

З,1. Сбор шOрсOнаJIьньD( данных Еосшитанtr{иков, родителей (законньiх представЕтелей)
Детский оад осуществляет в0 врýмя шриема дOкуь,{ештов на обучение.



З,2. Сбор данньж физических лиr{ ilо догсворам,Щетский сад ооуществJIяет при
оформлении дOговоров.

3.3. Сбор даЕшых третьих лиti, указанньrх в заявлеЕ[иях (согласиях) довеtr]еЕ}Iостях и т
ш.) родителей (законных Iтредставите;тей) вOсllит,аЕiтиков, ýетский сад 0оушестЕляет
при оформjIеЕии или пi]иеь{е док,чhtентов"

З.4. f;етский еад IIоJгучает персональные даЕные лично у субъекта шорсOнаJIьньж

данньж или его представителя. В сJý/чае возникновения необхOдимФсти шолучеЕrия
ЕерсOнальных данньж у третьей стOрOны следует известить об этом субъекта
персональных данньж и шолучить их письменное 00гласие.

З.5. Щетский оад Ее вправе обрабатывать персонаJIьные даншые восIIитанников,
каса}ош{иеся расовой, нациOнаJIьной принадлежности, шолитических взгJIядов,

ре-цигиозньж или философских убеждений, интимной жизни, биометрические
персоЕаJхьные данцые несоЕершеннолетЕих. за исключением олучаФв, уýта}rоЕленных
законодательством РФ.

3.б" Обработка персонilльных данньD( воспитаЕников ведется искл}Oчительно в IIелJIх

реыIизации их прав на получение образования в рамках осваиваемьж образовательных
fiрограмм.

З . 7. 0брабOтка iтерсоýальньж данýьгх родителей (законньгх представителей)
воспитаýникOв Еедется искJIючительt{о в цеJlях реа,цизации прав родителей (законньiх
представителей) при реаJIизации прав восIIитанников на пOJryчение образования в

рамках 0сваиваемьrх образовательньж програI\{м.

З.8. Сбработка пepcоEtaJibнblx даЕньгх физических лиII по договорап/i ведется
искJ]точительно в IdeJmx исilслн€ния догOtsора, стороной которого,
tsыгOдоприобретателем или шоручителеfuf по котФрому является такое физическое лищо,
а также дJu{ заключения догOвOра IIG иЕициативе физичеоког0 лица или дOгOвOра, шо }ъ
которOму физическое лиц0 булет выгодоприобретателем или поручителем,

3.9. Обработка персональньгх данных третьих лиid, указаЕЕых в заJ{Елениях (согласиях,
довереЕностях и т" п.) родителей (законных предýтавителей) воOilитанникOв, ведется
иекд}очительно в IdeлJ{x реализации fiрав родителей (закоrтных шредставителей) тrри

реализации Ерав вOсшитанников Еа ilоrý/чеЕие образования.

4" Щшетугя к rЕеЕ}еФЕсальЕ{ьхм деýньiм

4.1, Щостуш к шероональным данным Еоспитанников, родителей (законньiх
представителей) и третьих лиц имеет заведующий,Щетского сада в IIолýом объеме

4.2. Перечень лиц, допущенньш к обработке персональньD( даЕньIх, утверждается
приказом заводующего детского сада.

5, ýТередаче ý8ý}сФнельýьЕх даЁýьiх

5.1" Работники пЩетскогO,сада, и},{еющие достуш к персональныN{ данным
воспитанникOв, родителей (закошньж шредстаЕителей) и третьих лиr{, обязаны tTe



передавать перýонаJiьные данЕые без письменного согласия оубъекта персOнальЕьгх
даЕных, за искJIючеЕием случаев, когда это необходимо в целях ilредушреждеýия

угрсзь{ жизни и здороЕью субъекта Еерсокальýьж данньж, если поJIучить такое
соглаOие невозможнG, дJш статистических или иссяедOвательских целей {при
обезличивании), а также в других сJгучаJIх, ilредусмотренньD( федеральньlми закоЕами.

5.2" Родители (законЕые iтредставители) восIIитанников и третьи лиiIа не должны
передавать персональные данные, ставIIIие им известными от субъекта шерсонfuIьньж
данньж, третьей стороне без rrиоьменного согласия субъекта персональных данньIх) за
искл}очением случаев, устанOвленньrх федеральныNrи законами;

5.З. Родители (законные шредставители) восттитанников и третьи лица обязаньт
использовать персоЕаБные данные, ставшие им изЕестны]ч{и от субъекта
ятерсонаJIьных данных, лишь ts IleJu{x, дju{ кOторых они сообщены"

6. Мерьп шбеепеченияg бgзвrтаснФ*ти ýФЕ}еФжальшьýх даЕяньЕх

6.1. К основным e{epaJv обеоirечения безопаоности персоЕаJIьньж данных в ýетском
саду относятся:

б. i .1. Назначение ответственЕог0 за орга}rизацию обработки IIерсOнаJIьных данЕьFх, в
обязанности которого входит в том числе организащия обработки шерсOнаJIьньж
данньж, обучение и KHcTpyKTaxt работников, внутренний кOнтрOль за соблюдение}д в

fiетском саду требовалrий законOдательетва к защите персонадьньIх данных.

6. i.2. Издание ilолитики обработки шерсональньIх данньж и локаJIьньж актов по
в0IIросаh4 обработки персональных данньIх.

б.l.З, ОзнакOъdление работников, осушtrестtsJullощих обработк1, ilероонадьных данных, с
ЕодOжеЕIиями закOнодатедьетtsа о шерOоЕальных данньIх, в том числе о требованияь{и к
защите шерсоIrаJIьньIх дан}lых, пOлитикой обработки переонаJIьньж да}I}{ьIк и
]1ска!тьными актfrми Щетского сада п0 BoiIpocab{ обработки персонаJIьньDI даЕньD(.

6. i .:l. 0пределение угроз безопасности персOЕальным данýым при их обработке с
исгiо"ilьзоваЕием средств автоматизации и разреботка h{ер llo защите таких
перOонаqьньж данньiх,

б. 1 . 5. Учет материальньiх носитслсй перO*нальЕ[ьж данньгх,

б. 1 "б. Проведение мер_оприятий гlри обнарухсонии несанкциониtr]оtsанцOго дOстуIIа к
персонаJIьЕыь{ данныtr4, обрабатываемым с исшользованием средств автоматизаJдии, ts

тGN{ числе tsосстановлеЕие rrepcoнaJlbнbIx дашньDq кOторые бьiли модифитrироtsаны или
уничтожены вследстtsие несанкщионированнOго достуIIа к ним.

6"1.7 " Ощенка tsреда, который мФжет быть при,мнен субъектае{ персональных данЕых в
случае нарушениrI законодательстtsа о ilерсонаJ]ьньгя да!{ЕьIх, ощеЕIка 000тношения
указанногФ вреда и приниь{аемьж h,{ер.

5. 1, 8. tsнутрецний кOнтрOль соOтветствия обработки шерсонаJIьньr{ данньгх
требованиям закGнодательýтва.



6.1,9, Публикашия политики обрабсэтки ilсрсGнаЕьЕьIх даЕньж и лока]ьных актов ITo

вопросам обработки шерсональньiх дакЕ{ьж на офищиатьном сайте f;етского сада.

б" i , i С. {}рганизацЕя )/ведое{ления }}о*ксзfuIнадз*ра в слyчае ус"аIiовлеýия фактз
неЕравФмерной или с.lтучайной передачr{ (пред;эставj]енияl распростраFlехiия, дослупа1
fiерсонапьных даЕЕых. пOtsлекtЕей нарушение прав субъектов персOнfuцьных да}tньж. з
соответствии с законодательстЕом о шереона;lьнъгх данных.

б.1 ,1 1 . Обесшечение взаимOдейотвия с гссударственной систеплой обнаружения,
l]редупре}кдения и ликвидащии пOследствий компьiотерirьж атак на инфорплащионные

рееурсы РФ, включая информирование о кФI\dпьIотерньiх инцидех{тах, хховлекших
неIrравOмер$ ю передачу (rrредоставление, распространение, лостугr) пФрсонаJIьньгх
данньж, в порядке, 0пределенном федерыIьЕым органом исгlолнительной tsласти,

уполномоченным в области обеспечения безопасности.

7" ФтвететЕеЁнФсть

7.1. Лиiда, виновные в нарушении нФрм, регулирующих обрабOтку и заш{иту
персональньш данньж соЕскателей на вакантные должности, работников, в том чр{сле
бывlпих, и их рOдственников, приtsлекаются к дисцишлинарной и материацьЕой,
грашанско-правовой, административной и уголовной ответствецности Е случаях,
устаIlовленньгх законодательством РФ.

7.2. Мора"тьный вред, причиненный соискатеJIям на вакантЕые дOлжности, работникаlчl,
в тOь{ числе бывшиьа, и ш( родотвенника]!t вследствие нарушения их шрав, нарушеi{ия
правил обработки персонаJIьньж данньгх? а также несобдrодения требований к заrците
шереонаJiьньIх данЕьж, пOдлежит воз\{еIцениfO в IIорядке и на условиях,
предусмотренньIх законодатедьстЕом РФ. Возмещение мOральшого вр€да
ооущестtsляется шезависимо от возмещения имущественного вреда"
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